MESTSKY URAD STEPANOV
Horni 444/7, 783 13 Stépanov

STEPANOV

Nase ¢.j.: 00405/2026/STEP

Oznameni o vyhlaseni verejné vyzvy k obsazeni pracovni mista

Tajemnik Méstského Gfadu St&panov vyhladuje v souladu s ustanovenim § 6 zdkona
¢.312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkd a 0 zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpis(, verejnou vyzvu k obsazeni pracovniho mista:

kulturni referent/referentka

Pocet volnych pracovnich mist: 1

Predpokladany termin nastupu: duben 2026 nebo dle dohody

Pracovni pomér: s Uvazkem 0,5 — 1 na dobu neurcitou, se zkusebni dobou
4 mésich

Misto vykonu prace: mésto Stépanov

Obecna charakteristika pracovni naplné:

zpracovani ro¢niho planu kulturnich a spolecenskych aktivit mésta, koordinace jejich
pripravy a realizace, zajiSténi celkové organizace méstskych akci (napf. Hody sv.
Vavfince, vanocni a velikonocni trhy, vystavy, koncerty, besedy, détské dny apod.).
spoluprace s mistnimi spolky, ZS, MS, ZUS, organizaénimu slozkami mésta a ostatnimi
organizacemi pfi spoluporadani akci,

zpracovani rozpoc¢tll a vyuctovani kulturnich akci, sledovani efektivity vyuzitych
prostiedka,

zajisténi propagace mésta a jeho kulturni, sportovni a spolecenské cinnosti
prostifednictvim webu mésta, socidlnich siti, plakdtd a mistniho rozhlasu, tvorba a
aktualizace obsahu kulturni sekce webu mésta Stépdnov, véetné textl, fotografii a
pozvanek, priprava grafickych material(i, spoluprace s regionalnimi médii, priprava
tiskovych zprav, koordinace medialnich vystup( mésta,

spoluprace s méstskym kronikarem/kronikarkou,

priprava podkladl a Zadosti o dotace v oblasti kultury, sledovani vyhlasenych
grantovych programu a zpracovani vyuctovani,

spoluprace na projektech obnovy a rozvoje kulturni infrastruktury mésta,

funkce hlavniho redaktora/koordinatora vydavani méstského zpravodaje Nase noviny,
publikace vlastnich ¢lank( z oblasti kultury, spole¢enského Zivota a historie.

Predpoklady pro prijeti zajemce:

fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, obéanem jiného ¢&lenského
statu Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim stdtem Dohody o
Evropském hospodarském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, kterd je cizincem amav
Ceské republice povolen trvaly pobyt,

dosahla véku 18 let,

tel.:

+420 585 386 482 DS: 8xab2jm  e-mail: podatelna@stepanov.cz  www.stepanov.cz 1€0: 00299511


http://www.stepanov.cz/

STEPANOV

MESTSKY URAD STEPANOV
Horni 444/7, 783 13 Stépanov
- je plné svépravna,
- je bezuhonna,
- ovlada Cesky jazyk.

PoZadujeme:

- minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

- dobrou znalost prace na PC v¢. grafickych program(,

- dobrou znalost ¢eského jazyka v pisemné i mluvené formé,

- Casovou flexibilitu (pracovni doba se pfizplsobuje zejména rozvrhu akci —
nepravidelnd pracovni doba, nafizend prace prescas placend nebo kompenzovana
nahradnim volnem dle pfislusnych ustanoveni zakoniku prace) - Ucast na akcich,
zajisténi akci o vikendech, popt. ve dnech pracovniho klidu,

- Tidi¢sky prakaz sk. B.

Vyhodou:
- znalost mistniho prostredi,
- zkuSenost s tvorbou a kontrolou obsahu na sitich,
- organizacni a komunikacni schopnosti,
- praxe se zajistovanim kulturnich, sportovnich a spolecenskych akci,
- praxe ve verejné spravé,
- kreativni mysleni,
- vSeobecny kulturni prehled,
- schopnost pracovat soucasné na nékolika projektech.

Nabizime:

- 25dn0 dovolené,

- 5dn0 indispozi¢niho volna,

- pruznou pracovni dobou,

- pestrou Skalu zaméstnaneckych benefitd (prispévek na stravovani, sport, kulturu,
penzijni pfipojisténi, pracovni vyroci a Zivotni jubilea aj.),

- odborny rozvoj,

- sluzebni telefon, notebook,

- jistotu a stabilitu verejné spravy,

- dle dosahovanych pracovnich vysledkd a systému odménovani moznost poskytnuti
nenarokovych slozek platu (osobni pfiplatek, odména).

Platové podminky:

Ridi se zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd, a nafizenim
vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé,
ve znéni pozdéjsich predpisl; platovy tarif stanoven se zafazenim do 9. platové tfidy a
platového stupné dle zapocitatelné praxe + osobni pfiplatek v zavislosti na praxi a dalSich
kritériich hodnoceni.

tel.: +420 585386482 DS: 8xab2jm  e-mail: podatelna@stepanov.cz www.stepanov.cz 1€0O: 00299511


http://www.stepanov.cz/

STEPANOV

MESTSKY URAD STEPANOV
Horni 444/7, 783 13 Stépanov

Prihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul,

b) datum a misto narozeni,

c) statni pfislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoZznost a statni obcanstvi a, je-li zdjemcem

cizinec, ktery neni obéanem c¢lenského statu Evropské unie nebo ob¢anem statu,
ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o
povoleni k trvalému pobytu,

f) datum a podpis uchazece.

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

a) profesni Zivotopis,
b) motivacni dopis o rozsahu nejméné 2 normostran,
c) vypis z evidence Rejstriku trestli ne starSi 3 mésice; u cizincl téZ obdobny doklad

osvédcujici bezdhonnost vydany domovskym stdtem ne starsi nez 3 mésice; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydd, dolozi se beziuhonnost ¢estnym prohlasenim;
tento doklad Ize pfi podani prihlasky nahradit ¢estnym prohlasenim o bezuhonnosti s
tim, Ze tento se dolozZi nejpozdéji az v ptipadé pred uzavienim pracovni smlouvy,

d) ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a dokladu, odpovidajici
kvalifikacnimu poZadavku vzdélani, pokud tento neni sou¢asné dokladem o nejvyssim
dosazeném vzdélani; tyto doklady Ize pFi podani prihlasky pfipojit v prosté kopii s tim,
Ze se tyto dolozi nejpozdéji az v pfipadé pred uzavienim pracovni smlouvy.

Formular prihlasky a ¢estného prohlaseni lze stahnout zde: https://www.stepanov.cz/volna-
pracovni-mista

Lhata pro podani prihlasky:

Prihlasku s poZadovanymi doklady Ize podat postou nebo osobné na podatelnu Méstského
Uradu Stépénov, Horni 444/7, 783 13 Stépanov, popf. prostiednictvim datové schranky
fyzické osoby podavajici pfihlasku na ID DS 8xab2jm, a to nejpozdéji do 18.03.2026 do 17:00
hodin, kdy pfihlaska musi byt doru¢ena na podatelnu méstského uUfadu. K pozdéjsim
podanim nebude pfihlizeno. Obalku (pfedmét zpravy v DS) oznaéte: ,VR 1/2026 kulturni
referent/ka — NEOTVIRAT".

Kontaktni osoba pro informace:
Mgr. Vojtéch Kohoutek, e-mail: kohoutek@stepanov.cz

Na zakladé zaslanych podkladli mize byt uchaze¢ o pracovni pozici pozvan k osobnimu
pohovoru. Vyhlasovatel si vyhrazuje prdvo toto ozndmeni i bez uvedeni dlvodu kdykoliv
zrusit nebo nevybrat zadného z prihldasenych zdjemcu.

Stépanov 10.02.2026

Mgr. Vojtéch Kohoutek, tajemnik Méstského tiadu Stépanov
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