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l. VSeobecna ustanoveni

1. Ucelem téchto pravidel je stanovit jednotny postup p¥i poskytovani dotaci z rozpo&tu mésta
Sté&pdanov ve smyslu podpory a rozvoje &innosti ve mést&, zejména kultury, socialnich sluzeb,
télovychovy a sportu, vzdélavani a védy, ochrany Zivotniho prostfedi a dalSich obdobnych

¢innosti.

2. Poskytovani dotaci se fidi obecné zavaznymi predpisy (zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zdkon
¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoctd) a rozhodnutimi pfislusného
organu mésta Stépanov.

Il. VSeobecné podminky

1. Podminkou pridéleni dotace je skutecnost, Ze Zadatel ma vyrovnané zavazky vici organim
statni spravy, zdravotni pojistovné, organdm socidlniho zabezpeCeni a Uzemnim
samospravnym celkdm. Uzemni vymezeni aktivit, které mohou byt podpofeny méstem
St&péanov, se musi vztahovat k obéanlim mésta Stépanov, pFipadné k Gzemi mésta.

2. Dotace je poskytnuta na zakladé pisemné Zadosti — pfiloha ¢. 1, kterd je k dispozici na
webovych strankach mésta www.stepanov.cz nebo na podatelné méstského Gfadu. Zadatel
doruc¢i Zadost v pisemné podobé nebo elektronicky vcetné pozZadovanych pfiloh ve
stanoveném terminu na podatelnu Méstského uradu Stépdnov, Horni 444/7, 783 13 Stépanov
na radné predepsaném formulafi nebo elektronicky na podatelna@stepanov.cz nebo datovou
schrankou 8xab2jm.

3. Termin pro podavani zadosti je stanoven do 30. bfezna pfrislusného kalendarniho roku.
Nedodrzeni terminu podani Zadosti je dlvodem pro vyfazeni Zadosti z dotacniho fizeni.
Dorucené zadosti posoudi pracovni skupina jmenovana starostou mésta, ktera zajisti pripadné
doplnéni potrebnych Gdaji a dale postoupi k projednani a k rozhodnuti pfislusSnému organu

mésta.
Pti hodnoceni zadosti prihlizi zejména:

-k pfinosu a efektivité projektu pro mésto a jeho obyvatele (vybér cilové skupiny, jeji velikost,
zavaznost cilG apod.),

-k casové a vécné realnosti projektu,

-k zaméreni Cinnosti Zadatele na praci s détmi, mladeZzi a seniory,

- krozsahu a poctu akci pofadanych zadatelem pro Sirokou verejnost,

- zda mé Zadatel sidlo ¢i adresu bydli§té ve mésté Stépanov.

Prilohy Zadosti musi vZdy obsahovat:



kopie statutarnich listin (stanovy, zfizovaci listiny, zakladatelské smlouvy, statut) — Zadatelé
predlozi posledni aktualni verzi dokumentu,

kopie dokladu o volbé statutdrniho zastupce,

kopie dokladu o zfizeni Gctu.

Vyse uvedené prilohy je moZno nahradit doloZzenim cestného prohlaseni o skutecnosti, Ze od posledni
podané 7adosti o poskytnuti finanénich prostiedkl z rozpoétu mésta Stépanov nedoslo ke zméné v
identifikaci Zadatele (napt. zména statutarniho zdstupce, zména sidla, zména bankovniho uctu, atd.).
Vzorem tohoto ¢estného prohlaseni je pfiloha €. 2 této smérnice.

4.

Zadosti o dotace v jiném, ne? uvedeném terminu, lze podavat pouze mimoradné, zejména:

a) v pripadé potreby dofinancovani projektu (akce, ¢innosti), na které byly ziskany financ¢ni
prostredky z jinych zdroj(, nez je vlastni rozpocet Zadatele,

b) v pripadé mimoradného stavu, napr. havarijniho.

Zadatelem o dotaci dle této smérnice mohou byt spolky, humanitarni organizace a jiné

pravnické a fyzické osoby podnikajici i nepodnikajici, které provozuji verejné prospésnou

¢innost na Uzemi mésta Stépdnova. Zadatelem dle této smérnice nemohou byt pravnické

osoby, organizaéni slozky a pFispévkové organizace zfizené méstem Stépanov.

Na poskytnuti dotace neni pravni narok. Vyse Zzadané finan¢ni podpory nemusi byt uspokojena.
Financni prispévek mulze byt v zavislosti na vyclenénych financnich prostfedcich a na
hodnoceni snizena nebo zcela zamitnuta. Rozhodnuti prislusSného organu mésta je konecné a
nelze se proti nému odvolat.

V pfipadé, Ze nebude vycerpana ¢astka z rozpoctu, rozhodne prislusny orgdn mésta o vyhlaseni
2. kola poddni Zadosti o dotaci na dany rok.

lll. Postup pri poskytovani dotace

Schvdlenou dotaci Ize poskytnout na zdkladé uzaviené pisemné verejnopravni smlouvy o
poskytnuti dotace z rozpoctu mésta. Prijemce se v ni zavaze k dodrzeni uvedenych podminek
Cerpani a finan¢niho vyporadani dotace (dale jen vyuctovani).

Schvélena ¢astka dotace bude po uzavieni smlouvy prevedena bezhotovostnim prevodem na
bankovni Uéet piijemce nebo vyplacena v hotovosti na pokladné Méstského Gradu Stépdanov,
a to do 30 dnli od uzavreni smlouvy, pokud pfislusny organ mésta svym usnesenim nestanovi
jinak.

Ptijemce dotace je povinen poskytnutou dotaci zrealizovat a profinancovat nejpozdéji do 30.
listopadu daného roku, v némz dotaci obdrzel, pokud pfislusny organ mésta svym usnesenim
nestanovi jinak.

Dotaci poskytnutou z rozpoctu mésta nelze pouZit v rozporu s tcelovym urcenim ve smlouvé.
PouZiti dotace na jiny ucel bude posuzovano jako neopravnéné pouziti rozpoctovych
prostredkll mésta a zaklada povinnost pfijemce vratit neopravnéné pouzité financni
prostfedky na ucet mésta a soucasné povinnosti mésta jako poskytovatele dotace tyto financni
prostiedky vymahat.



IV. Kontrola pouziti dotace

1.

Pfijemce dotace je povinen predlozit prostfednictvim podatelny mésta Stépanov vyuctovani
cerpani dotace nebo jeji ¢asti, a to nejpozdéji do 30. listopadu roku poskytnuti dotace, a to
formou financniho vyuctovani dotace, pokud pfislusny organ mésta svym usnesenim nestanovi
jinak.

Ve vyuctovani, které musi mit pisemnou formu, prijemce uvede skutecnou vysi cerpani dotace,
ucel poufziti dotace a soupis ucetnich dokladd dosvédcujicich pouziti dotace s uvedenim vyse
Castky a ucelu platby jednotlivych dokladd. K vyuctovani jako prilohu dolozZi pfijemce fotokopie
uvedenych uUcetnich dokladd (tyto musi splfiovat naleZitosti Ucetniho dokladu stanovené
zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti) a fotokopie dokladl o
zaplaceni (vypisy z uctu nebo pokladni doklady). Vyuctovadni bude podepsano zdstupcem
Zadatele. Financni vypofadani je dano smlouvou.

V pripadé, Ze prijemce pouzije dotace na Uhradu zdloh na energie, je povinen predlozit i
vyuctovani téchto zaloh. Vyuctovani bude podepsdno zastupcem Zadatele. V pfipadé, Ze
zUCtovaci obdobi zaloh za dodavané energie u prijemce nekoresponduje s terminem pro
predloZeni vyuctovani dotace dle bodu lll. odst. 3., dolozZi pfijemce vyuctovani téchto zaloh
dodatecné, v co nejkratsim mozném terminu. V pfipadé, Ze pfi kone¢ném vyuctovani zéloh za
spotfebované energie bude realizovana a poskytnuta dotace na energie presahovat 100 %
skutec¢nych prokazanych zaplacenych nakladl za spotfebované energie, je pfijemce dotace
povinen rozdil mezi realizovanou a poskytnutou dotaci na energie a skute¢né zaplacenymi
naklady na spotrebované energie vyrovnat vratkou poskytovateli dotace oznacenou
variabilnim symbolem Cisla jednaciho smlouvy o poskytnuti dotace z rozpoctu poskytovatele,
a to ve lh(té do 30 dnll po prokazatelném obdrzeni ro¢niho vyuctovani energii.

Pokud pfijemce dotace v prabéhu roku ukondi svoji ¢innost, je povinen tuto skutecnost
neprodlené pisemné ozndmit na podatelnu Méstského uradu Stépanov a vratit poskytnutou
dotaci v pIné vysi na icet mésta do 30 dnli ode dne doruceni pisemného oznameni dle této
véty poskytovateli. V pripadé, Ze prijemce Cast poskytnuté dotace vycerpal, predloZi
neprodlené vyuctovani dotace v terminu a rozsahu dle bodu IV. odst. 2. a nevycerpané
prostfedky vrati na Ucet mésta do 30 dnli od predloZeni vyuctovani. Pfijemce dotace je povinen
neprodlené, nejpozdéji vsak do 7 kalendarnich dnd, informovat poskytovatele o vlastni
pfeméné nebo ukonceni Cinnosti, v pfipadé premény i o tom, na ktery subjekt prejdou prava
a povinnosti.

Pokud ptijemce nepredlozZi fadné a vcas doklady pro vyuctovani poskytnutého finanéniho
prispévku nejpozdéji do 30. listopadu roku poskytnuti dotace na podatelnu Méstského uradu
St&pénov, zanika pFijemci narok na poskytnuti finanéniho pfispévku a je povinen tento finanéni
pfispévek vratit do 31. ledna roku nasledujiciho od roku poskytnuti.

Pfijemce se zavazuje propagovat mésto Stépanov pouZitim loga v aktivitdich spojenych s
ucelem, pro néjz byla dotace poskytnuta, dle smlouvy.



7. Mésto Sté&panov je opravnéno provadét u pfijemce dotace kontrolu podle zdkona o finanéni
kontrole a to kdykoli (i v pridbéhu realizace dotace). Pfijemce se zavazuje umoznit opravnénym
osobam provést komplexni kontrolu postupu a vysledkd plnéni Gcelu dle téchto podminek a
uzaviené pisemné smlouvy, véetné poufZiti financnich prostredk(l, predloZeni na vyzadani
veskerych dokladl a zabezpeceni vstupu do objektu, zafizeni a provozll, na pozemky a do
jinych prostor pfijemce, pokud souvisi s realizaci a s plnénim dotace.

V. Zavérecna ustanoveni

1. Veskeré informace o poskytovani dotace jsou k dispozici na webovych strankdch mésta
WWWw.stepanov.cz.

2. Smérnici pro poskytovani dotaci z rozpoétu mésta Stépanov schvaluje piislu$ny organ
mésta Stépanov.

3. V oddvodnénych pfipadech si pfislusny orgdn mésta Stépdnov vyhrazuje moznost
postupovat odliSné od této smérnice.

4. Prilohou smérnice jsou vzory formular( a doporucené vzory pisemnosti:
¢. 1 —Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu mésta Stépanov
¢. 2 — Cestné prohlaseni

5. Tato smérnice byla projednana a schvélena na jednani p¥islusného organu mésta Stépanov
usnesenim ¢. 96R/12/22 dne 24.01.2022.

6. Tato smérnice nabyva platnosti a Ucinnosti dnem 01.02.2022 a nahrazuje tak drivéjsi
vydani.

Ve Stépanové 28.01.2022

Mgr. Jiti Sindler, starosta

o vev

Ing. Ludék Razicka, mistostarosta

Mgr. Vojtéch Kohoutek, tajemnik M&U



