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Kontrolnf F4d Obce Stépsno

Clanek 1
UvoD

1.1V souladu s ustanovenimi zdkona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a
zmé&né& nékterych zakont ve znéni pozd&jsich predpist (dale zdkon o finan¢ni kontrole), zidkona
& 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich piedpisi a zdkona &. 250/2000 Sb., o
rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpo¢tii ve znéni pozdgjsich predpisii, stanovuje Rada obce
Stépanov nasledujici zasady finaneni kontroly obce formou Kontrolniho fadu Obce St&panov
(dale Kontrolni ¥ad ).

1.2 Finanéni kontrola je soudasti fizeni, které zabezpeluje hospodafeni s vefejnymi finan¢nimi
prostiedky a je zaméfena predevsim na hospodarnost, efektivnost a ucelovost pouZiti vefejnych
prostiedkil vynaklddanych z rozpo&tu mésta, p¥ispévki poskytovanych ziizenym piispévkovym
organizacim a vefejné podpory poskytované dal§im subjektim z rozpoCtu obce.

1.3 Provadéni finanéni kontroly se fidi ustanovenimi vyhlasky MF ¢&. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zakon o finan¢ni kontrole.

Pravni normy upravujici smérnici:
= zdkon ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi
» zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich piedpisu (dale jen ,,zakon®),
= vyhlaska &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole (déle jen
,vyhlaska®)
« zakon €. 255/2012 Sb., kontrolni fad, v platném znéni

Navazujici vnitroorganiza¢ni smérnice:

» organizacni fad ze dne 30. 12. 2013
* smérnice o ob&hu ucetnich dokladii a podpisové vzory

Ugelem pouziti této kontrolni metody je ptedevsim poznéni miry souladu schvalenych zaméri a cili se
skuteénym stavem jejich plnéni a zajisténi pfipadné regulace provéfované €innosti vetné€ pfipravy a
uskuteétiovani finanénich a majetkovych operaci k jejich dosazeni vcetné eliminace nebo zmirnéni
dopad pfi vyskytu negativnich jevl s tim spojenych.

Provadéni vnitini kontroly na v8ech stupnich fizeni patii k zédkladnim pracovnim povinnostem
vedoucich pracovnikii vrozsahu jejich povéfeni a odpov&dnosti vymezené v organizaénim fadu,

piipadné v tomto kontrolnim #adu.

Vsichni vedouci organizaénich Otvarti maji vramci svych pravomoci a odpovédnosti povinnost
zajistovat vytvareni a fadné fungovani vnitiniho kontrolniho systému.

Finanéni kontrola je zajisténa nékolika fizemi:

= PiedbéZzna kontrola
= Pribézna kontrola
=  Nasledna kontrola

Clanek 2
CIiL FINANCNI KONTROLY
Cilem financni kontroly je:
2.1 Provéfovat dodrzovani pravnich ptedpisii, vnitfnich smérnic a pokyni pfi nakladani s vefejnymi
prostiedky pfi zjistovani akold vyplyvajicich z &innosti Obce Stépanov (déle obce).
2.2 Provéfovat, zda jsou vefejné prostiedky dostatedné zajistény proti rizikim, nesrovnalostem nebo
jinym nedostatk(im, které se mohou vyskytovat pfi nakladani s vefejnymi prostiedky a vést k
neopravnénému, nehospodarnému, nea¢elnému nebo neefektivnimu nakladéni s nimi.
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Kontrolni Fid Obce St¥pénov

Zajistit véasné a spolehlivé informovani vedoucich organi obce o dodrZovani pravnich
pfedpisti, smérnic a pokynd upravujicich nakladani s vefejnymi prostiedky, o provadénych
operacich a o jejich priikazném i¢etnim zpracovani.

Provétovat hospodarny, efektivni a u€elny vykon vefejné spravy

Clének 3

SYSTEM FINANCNi KONTROLY
Systém financni kontroly zahrnuje verejnospravni kontrolu, Fidici kontrolu a interni audit.
Verejnospravni kontrola je finanéni kontrola skute&nosti, rozhodnych pro nakladani s vefejnymi
prostfedky, zejména kontrola téchto vetejnych vydaji pfed jejich poskytnutim, v priibéhu jejich
pouziti a nasledné po jejich pouZiti.
Ridici kontrola je finanéni kontrola zaji¥fovana tajemnikem Obecniho Gfadu Stépénov (dale jen
OU), vedoucimi odborii a dal§imi vedoucimi nebo povéfenymi pracovniky OU jako soudést
vnitiniho fizeni orgénu vefejné spravy pii pfipravé finanénich a hospodafskych operaci pied
jejich schvalenim, pfi pribéZném sledovani uskute¢fiovanych operaci, aZ do jejich kone&ného
vyporddani a vyuctovani a nasledné provéfeni téchto operaci v ramci dosazenych vysledki a
spravnosti hospodaieni.
Interni audit je organizaéné oddélené a funkéné nezavislé pfezkoumavani a vyhodnocovani
prim&fenosti a G¢innosti Fidici kontroly, v€etn& provéfovani spravnosti vybranych operaci. Je
vykonavén v souladu s planem auditu a stanovenym organiza¢nim zajisténim.

Clanek 4
ZAVEDENI, UDRZOVANI A PROVEROVANI UCINNOSTI VNITRNIiHO
KONTROLNIHO SYSTEMU

Starosta Obce Stépdnov realizuje v ramci své odpovédnosti (prostiednictvim tajemnika OU a

vedoucich odborii) vnitini kontrolni systém ndsledovné:

a) stanovi rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti vedoucich zaméstnancii a ostatnich
zamé&stnancl pii nakladéni s vefejnymi prostfedky, véetné Gplného a pfesného vymezeni
povinnosti ve vztahu k jimi plnénym wGkolim. K zajisténi téchto Gkoli jsou vydavany a
priib&Zné aktualizovany vnitini predpisy pro chod OU, predeviim Organizaéni ¥4d Obecniho
uiadu étépa’mov, smérnice pro zaddvani zakazek, smérnice o evidenci dlouhodobého
majetku, smérnice pro ob¢h udetnich dokladi, podpisovy fad pro hospodéiské a finan&ni
operace a smérnice pro evidenci a vymahani pohledavek, které upiesiiuji popisy prace a
povinnosti zaméstnanci OU p#i nakladéni s vefejnymi prostiedky.

b) =zajisti, aby ve vyddvanych vnitinich pfedpisech bylo stanoveno oddéleni pravomoci a
odpovédnosti pfi piipravé, schvalovani, provadéni a kontrole finanénich a majetkovych
operaci, zejména ve vztahu k vybérovym Fizenim, uzavirani smluv a dohod, vzniku zavazkd,
platbam, vymahani pohledavek a nakladani s majetkem.

c) zajisti, aby o vSech operacich a kontroldach byl proveden zdznam a vedena pfisluin
dokumentace, u hospodéfskych a finanénich operaci, aby byly evidovany v souladu se
zédkonem ¢&. 563/1991 Sb., o G€etnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisi (déle jen zdkon o
ucetnictvi) a k nému vydanymi provadécimi predpisy

d) zajisti hospodarné, efektivni a ulelné vyuZivani vefejnych prostfedkG v souladu se
schvélenym rozpo¢tem obce a v souladu s platnymi piedpisy.

e) sleduje zajisténi plnéni rozhodujicich Ukold v oblasti hospoddfskych operaci a jejich
financovani, stanovenych Radou obce a Zastupitelstvem obce.

f) stanovi postupy k pfijiméni opatieni k odstranéni zdvaZnych nedostatkii a nezbytna opatieni
k ochrané vetejnych prostfedk.

g) informuje Radu obce o zdvaZnych zji§ténich z vykonanych finanénich kontrol.
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Kontrolni i4d Obce gtépﬂno

Starosta obce ukldda:

a) tajemnikovi OU a viem vedoucim zamé&stnanctim OU provadét kontrolu &innosti u svych
podfizenych a podavat véasné a spolehlivé informace o vysledcich dosahovanych pfi plnéni
stanovenych tkolt, o vzniku vyznamnych rizik, o zadvaznych nedostatcich v ¢innosti organu
vefejné spravy a o pfijimanych opatienich k jejich napravé

b) tajemnikovi OU a viem vedoucim odborii OU zpracovévat v ramci fizeni odboru roéni
plany vnitini kontrolni &innosti véetng jejich zabezpeceni a tyto plany predkladat nejpozdéji
do 31. ledna kazdého kalendainiho roku tajemnikovi OU

c) tajemnikovi OU zpracovat ro&ni plan fidici kontrolni &innosti OU do 28. tnora kazdého
kalend4fniho roku. Roéni plén fidici kontrolni &innosti odbori mii¥e tajemnik OU doplnit
podle aktulnich potieb OU

d) veSkeré zapisy a protokoly provedené externimi organy na jednotlivych odborech, (véetné
kontroly vykonu statni spravy a samospravy) piedkladat v origindle tajemnikovi OU

e) tajemnikovi OU a viem vedoucim odbora OU povinnost podavat navrhy na novelizace
vnitinich fidicich norem (pokynt, rozhodnuti a nafizeni, vnitinich p¥edpisi, informativnich
pokynii, vyhlasek a natizen{) v souladu s aktualnimi pravnimi normami

f) viem vedoucim odbor OU do 15. ledna nésledujiciho roku predkladat tajemnikovi OU
souhrnnou zprévu z kontrolni ¢innosti odboru za uplynuly rok, s uvedenim zji§ténych
nedostatkil a pfipadnymi ndvrhy na zdokonalovani vnitfnich fidicich norem a kontrolnich
mechanizmi.

Clanek 5
DRUHY RiDICi KONTROLY A JEJi ZAJISTOVANI
Piedbé&zna kontrola
Na OU zajistuji predbéznou kontrolu pldnovanych a pripravovanych financnich operaci:
a) vedouci odborii OU nebo jimi povéfeni zaméstnanci, kte¥i jsou opravnéni k nakladani s
finan¢nimi prostfedky rozpo¢tu obce jako piikazci operaci.
b) odpovédny zaméstnanec za spravu rozpodtu obce nebo stanoveny zaméstnanec OU, ktery je
k tomu povéfen tajemnikem jako spravee rozpoétu.
c) povéfeny zaméstnanec jako hlayni udetni.

K funkci pfikazcii operaci byli v organizaci povéfeni: (viz Pfiloha &. 9)
- starosta (jeho funkce vyplyva z organizaéniho fadu)
- mistostarosta
- vedouci jednotlivych odborti (hospodafskospravni, majetkospravni)
- zaméstnanci povéfeni tajemnikem OU

K funkci spravece rozpoétu byl v organizaci povéren: (viz Piiloha &. 10)
- tajemnik OU

K funkei hlavni Géetni byl v organizaci povéren: (viz Piiloha &. 11)

- udetni

Slouceni funkei uvedenych pod pismeny a). b). ¢) dle odstavee 5.1 je nepfipustné z divodu
nepfiméfenych rizik pro hospodaieni s vefejnymi prostiedky, zejména v ndvaznosti na povahu
C¢innosti, stanovené tikoly, stupefi obtiZnosti finanéniho fizeni, strukturu a po&et zaméstnanci
ou.

Slou¢eni funkei b), ¢) dle odstavee 5.1 je pfipustné v pfipadé nepiitomnosti povéieného
zaméstnance OU ve funkei hlavniho déetniho, a to za pfedpokladu, Ze doba nepfitomnosti na
pracovisti pfevySuje pét kalendafnich dnli nepfetrzité.

Piikazce operace rozhoduje o zahajeni hospodaiské nebo finanéni operace, fidi jeji prib&h a
schvaluje na zadklad¢ ovéfenych dokladd jeji provedeni a finan¢ni Ghradu.
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V ramci piedb&zné kontroly odpovidd za to, ze hospodafskd nebo finanéni operace bude
provadéna v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, vnitfnimi smérnicemi obce a v souladu s
rozhodnutimi samosprdvnych organli obce. Je odpovédny za hospoddrnost, efektivnost a
ucelnost operace.

Pro pfipad nepfitomnosti ptikazce operace miize funkci vykondvat jiny zaméstnanec OU
pisemné povéfeny tajemnikem OU.

Piikazci operaci, spravee rozpoctu a hlavni G¢etni jsou funkéné a jmenovité€ vymezeni v Piiloze
¢.1 Kontrolniho ¥ddu a Vzory podpisti zaznamenény v Pfiloze €. 8

PredbéZn4a kontrola pii spravé vefeinych pfijmi

Schvalovaci postupy Fidici kontroly, které vykonava piikazce operace, spriavce rozpoétu a

hlavni ucetni zajiSt’uji piedb&éznou kontrolu hospodaiskych a finanénich operaci:

a) pred u€inénim pravniho tkonu, kterym vznika narok obci na vetejny piijem nebo jiné plnéni
(dale jen ,,ndrok*) anebo zadvazek obce k vefejnému vydaji nebo jinému plnéni (dile jen
»zavazek®) - pravni &4st kontroly

b) po vzniku naroku nebo zédvazku - finanéni &ést kontroly

PfedbéZnou kontrolu pied vznikem naroku zajisti ve své pisobnosti piikazce operace, ktery prov&fi:
a) soulad pfipravované operace se stanovenymi tkoly a schvdlenymi zaméry a cili
b) spravnost operace ve vztahu k:
» dodrzeni pravnich predpisi a opatieni pfijatych organy obce
* dodrZeni kritérii stanovenych pro hospodarny, efektivni a i¢elny vykon vefejné spravy
c) pfijeti opatfeni k vylou¢eni nebo zmirnéni provoznich, finanénich a pravnich rizik
piipravované operace
d) doloZeni pfipravované operace v€cné spravnymi a uplnymi doklady

PredbéZnou kontrolu po vzniku naroku zajisti ve své plisobnosti pfikazce operace a hlavni Gi¢etni

Piikazce operace provéfi:

a) spravnost urceni dluznika, vyse a splatnost vzniklého naroku

b) vystavi pokyn k pInéni néroku, opatfeny svym podpisem a pieda jej s prislusnymi doklady
hlavnimu uéetnimu k provedeni uéetniho ptedpisu, ke kontrole pfijeti pfijmu nebo zajisténi
vymahani,

Hlavni Géetni provefi:
a) soulad podpisu ptikazce v pokynu k plnéni vefejného pfijmu
b) nalezitosti pfedanych podkladd ke vzniklému naroku dle § 11 zédkona o ugetnictvi
¢) dalsi skute¢nosti tykajici se uskuteénéni operace jako G&etniho p¥ipadu s pfijetim opatfeni k
vyloudeni nebo zmirnéni uetnich rizik

Shledé-li hlavni Gletni pti pfedb&Zné kontrole nedostatky, pferusi schvalovaci postup a ozndmi své
zjisténi pikazci s uvedenim diivodd s doklady o opravnénosti svého postupu.

Neshleda-li hlavni G¢etni nedostatky, pfedd pokyn stvrzeny svym podpisem k pfedpisu naroku do
ucetnictvi a k zajisténi vybéru, pf¥ipadné k vymahani.

PredbéZna kontrola p¥i Fizeni vefeinych vydaji

Predbé&Znou kontrolu p¥i Fizeni vydajii pfed vznikem zdvazku obce zajisti ve své pilisobnosti
prikazce operace a spriavce rozpodtu.

Tato kontrola se zaméfuje do obdobi pied pfijetim pfislusnych rozhodnuti nebo uzavieni smluv
zavazujicich mésto k vefejnym vydajim nebo jinym plnénim majetkové povahy.
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Schvalovacim postupem pfikazce operace se provéi
a) nezbytnost pfipravovanych operaci (b&Zné vydaje, mimoradné vydaje)
b) spravnost operaci, zejména ve vztahu k dodrZeni
*  pravnich predpisd, vnitinich smé&rnic a opatteni pfijatych organy obce
*  kritérii stanovenych pro hospodarny, efektivni a G&elny vykon vefejné spravy
* postupu a podminek stanovenych pro zaddvani zakazek obci
c) pfijeti opatfeni k vylougeni nebo zmirnéni provoznich, finanénich, pravnich a jinych rizik, ktera
se mohou v priib&hu realizace vyskytnout
Ukonceni kontrolniho postupu dle vyse uvedenych bodt potvrdi prikazce operace svym podpisem na
pfislusnych dokumentech (konceptech smiuv, piedkladanych materidlech do Rady obce nebo
Zastupitelstva obce, podkladech ke schvalenému rozpoétu nebo k jeho Gpravam, zadostech o dotace
apod.) a pfeda jej k pfedb&zné kontrole spravci rozpodtu.
Schvalovacim postupem sprévee rozpodtu provéfi, zda p¥ipravované operace
a) byly ovéfeny ptikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni a zda podpis na podkladu k pfiprave
zavazku souhlasi s podpisem dle podpisového vzoru
b) je v souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo
jinymi rozhodnutimi
¢) odpovida pravidlim stanovenym zvlastnimi predpisy pro financovani vydajt obce
d) budou kryty pfi realizaci v rdmci schvileného nebo upraveného rozpodtu, piipadné dalSimi
zdroji (dotaci, fondy, sdruzenymi prostfedky, ptechodnou vypomoci, uvéry)

Pfedbéznou kontrolu rozpoctového kryti stvrzuje spravee rozpoétu podpisem u névrhi dodavatelskych,

majetkovych a dalSich smluv, které zakladaji zdvazky nebo pohledavky obce.

Shledé-li spravce rozpodtu nedostatky dle vySe uvedenych bodd, pierusi schvalovaci postup a oznami

své zjisténi ptikazci operace s uvedenim diivodd a doloZenim opravnénosti postupu. Piikazce operace

Jje povinen zajistit jejich odstranéni.

Neshleda-li nedostatky vrati svym podpisem potvrzeny doklad k pfipravovanym operacim piikazci

operace.

Spravee rozpo¢tu se podili na zpracovani a kontrole Z4dosti o poskytnuti dotaci nebo ptfechodnych

vypomoci ze sttniho rozpoétu, statnich fondd, z rozpoétu kraje nebo jinych rozpoctl a jejich zmén a na

pripravé Zddosti o dotace z Evropské unie z hlediska zajidténi financovani. Kontroluje, zda financovani

pfipravovanych akci je obsazeno v rozpogtu b&zného roku nebo v rozpodtovém vyhledu obce nebo zda

bude nutné hledat dalsi zdroje. Souhlas s navrzenym financovanim stvrzuje podpisem na konceptech

prislusnych formulait Zadosti.

P¥edbéznou kontrolu p¥i Fizeni vefejnych vydaji po vzniku zdvazku obce zajisti ve své plisobnosti
i

7

ptikazce operace a hlavni G¢etni.

V piipadé vnéjsich dokladi - faktur nebo smluv nebo vnitinich dokladii - vnitinich platebnich pfikazi k

uhradg prikazce operace provéi:
a) spravnost urceni véfitele, vysi a splatnost zdvazku
b) zda byly provedeny vSechny kontrolni ukony v souladu s obshem G&etnich doklads, pfedevsim
fadna v&cnd a podetni kontrola spravnosti

Podepsany privodni doklad pfedd s doklady o zdvazku a viemi nileZitostmi k Ghradg povérenému
zameéstnanci OU.

V piipadé bezhotovostniho styku sprdvce rozpo&tu provéii:
a) opravnénost piikazce k naklddani s prostiedky

b) kryti kone¢ného vydaje rozpottem,
V pfipadé zavaznych rozporti mezi schvalenym zamérem a realizaci nebo prokazatelnych pochybeni v
plnéni podminek dle piedloZenych dokladéi vrati spravce rozpo&tu ptisluSny ptikaz zpét prikazci
operace k zaji$téni napravy.
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Neshleda li nedostatky, které by branily v zaplaceni zdvazku, urgi ticet, ze kterého bude pfislusny vydaj
realizovan a podepsany privodni doklad s piislusnymi podklady pteda hlavni dcetni.

Hlavni G&etni v rdmcei své pravomoci provefi

a) zda naleZitosti predlozenych dokladd odpovidaji § 11 zédkona o Gcetnictvi a zdsadam stanovenym
obghem ugetnich dokladii, opravnéni podepsanych osob dle podpisovych vzordi v dispozi¢nim
opravnéni

b) soulad udaji o v&fiteli, vysi a splatnosti vzniklého zdvazku s udaji v icetni a vécné evidenci

¢) spravnost rozpodtové skladby, dalstho analytického &iselného &lenéni vydaje a plnéni stanovenych
podminek

d) spravnost predkontace rozpo&tové skladby, jeji ptipadné doplnéni nebo opravu

¢) zda obsah dokladu jednoznadn& umozni provést jeho zat¢tovani, véetné spravného ocenéni a
zatazeni majetku

f) zda pouzita predkontace zau&tovani dokladu odpovidé platnym piedpisim

Pokud doklad bude v potadku po provedeni drobnych oprav (napiiklad v rozpoctové skladbé, doplnéni
udajt), provede je hlavni Géetni, pteda doklad k Ghradé a vyrozumi piikazce operace o provedeni oprav.

V piipadg, Ze predlozené doklady neumozni uhradu (chybné tdaje o véfiteli nebo vysi Ghrady, obsah
dokladu neumoZni provést fadnou predkontaci nebo doklad byl podepsan neopravnénou osobou), vrati
hlavni uéetni doklady zpét pfikazci operace.

Pokud bude doklad po provéfeni v pofadku, pred4 jej k thradg.

V piipadé vydajii v_hotovosti pres pokladnu OU piikazce operace potvrdi podpisem opravnénost
vydaje.

Vydaje v hotovosti podléhaji pred Ghradou kontrole hlavni G&etni. Hlavni ucetni provadi kontrolu
formalnich naleZitosti pokladnich dokladd a kontrolu pfedkontace v ramci mési€ni u€etni zavérky.

5.2.  PribéZna kontrola
Priib&Znou kontrolu provadgji pracovnici na vSech urovnich probihajicich finan¢nich nebo
hospodaiskych operaci v souladu s obéhem ugetnich doklad. Odpovédni pracovnici a jejich
nadfizeni namatkové kontroluji pribé&h operaci.
Pfi pribézné kontrole je kontrolovano to, zda jsou dodrZovany stanovené podminky a postupy
pii uskuteétiovani, vyporadavani a vyuctovani schvalenych operaci. Déle je kontrolovéno, zda
odpové&dné osoby pfizptisobuji uskute&iiovani operaci pfi zménich ekonomickych, pravnich,
provoznich a jinych podminek novym rizikim.
Prib&zn& je kontrolovéno, zda jsou v&as a piesné provadény zépisy o uskutecfiovanych
operacich v u&etnictvi obce v souladu s ustanovenimi zakona o ¢etnictvi a k nému vydanymi
provadécimi predpisy (vyhlaska &. 505/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
o G&etnictvi pro udetni jednotky, které jsou Gizemnimi samospravnymi celky, ptispévkovymi
organizacemi, statnimi fondy a organizainimi slozkami statu, ve znéni pozdéjsich pfedpisi,
Ceské ugetni standardy pro izemni samospréavné celky, pfispévkové organizace, statni fondy a
organizaéni slozky statu).
Dile je prib&zné kontrolovéno, zda je v&as zaji¥fovana piiprava stanovenych finan¢nich,
udetnich a jinych vykazt, hlaSeni a zprav.

Opera¢nimi postupy se zajisti prib&Zné provéieni. které zajisti minimalizaci rizik:

Lidského faktoru:
- Neznalosti
- Nekompetentnosti
- Nepozornosti
- Neinformovanosti

i
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Majetkovych rizik:

Zivelni pohroma (povodei, poZar apod.)
Vnitin{ kriminalita (pouZzivani nelegalniho software)

Rizika penéZnich prostiedkii:

Odcizeni
Loupez
Podvod
Nedbalost

Pravni rizika:

Soulad s pravnimi pfedpisy finanéniho prava (rozpodtova pravidla, uetnictvi, vefejné zakazky,
dariové piedpisy, ochrana dat apod.

Operacni postupy v organizaci:

a) zajiStovani bezhotovostniho styku. Kontrola se zaméfi na ochranu majetku pied
neopravnénymi zasahy,

b) naklédéni s penéznimi prostfedky v hotovosti a s ceninami. Kontrola se zamé&fi na evidenci,
inventarizaci, feSeni a vypofadani inventariza¢nich rozdild, ochranu a zabezpedeni majetku
pfi manipulaci, pfesunu a Gischové,

c) provéfovani souladu vydaje s doklady o pfijmu zboZi nebo sluZeb. Kontrola se zamé&fi na
fyzickou kontrolu nakoupeného zboZi a sluzeb a ovéfeni t&chto skuteGnosti s pfislusnou
dokumentaci a zda pfi nakupu byly dodrZeny poZadavky hospodirnosti, efektivnosti a
ucelnosti,

d) plnéni zdvazki. Kontrola se zam&fuje na dodrZovéani splatnosti u splatnych zavazki, zda
nedochazi k poskozovani véfitele, pfednostni thradou jinych zdvazki, zda organizaci nehrozi
sankce z neplnéni zdvazki, zda jsou spravné vyaétovany zalohy apod.,

€) sprava pohleddvek a jejich vyméhani. Pfedmétem kontroly je adresnost pohledavky, jeji
pravni zajiSt€ni, dodrZovani platebnich podminek, pfedchdzeni vzniku nedobytnych
pohledéavek smluvnimi podminkami, korespondence s dluzniky pfi vymahani pohledavek,
pfedavani kompletnich podkladi k osudnimu vymahani, vyméhani pfislusenstvi pohleddvek
apod.,

f) provéfovéani stavu, pohybu a vyuZivani zasob véetné jejich evidenci, Uplnosti a priikaznosti
zaznami o nich, pfi inventarizaci, zabezpe€eni ochrany majetku,

g) provéfovani stavu, vyuzivani, udrzovani a zplsobu vyfazeni a likvidace majetku v&etng jeho
evidence, tplnosti a prikaznosti zdznamii o ném, inventarizace, feSeni a vyporadavani
rozdild, zajisténi podminek pro vyuziti, uloZeni a ochranu tohoto majetku v souladu
_s pravnimi pfedpisy. Kontrola se zaméfi i na zpisob ocenéni majetku v udetnictvi, Grovefi
pojisténi majetku ve vztahu k moZnym rizikim, provadéni oprav a udrZovini majetku,
provedend technickd zhodnoceni majetku apod.,

h) zaznamenavéni uskute¢nénych operaci v u€etnictvi. Kontrola se zamé&fi na porovnani dokladti
sudaji vCetni evidenci, pfi dodrZzeni vécné a &asové souvislosti jednotlivych udetnich
ptipadu.

U nedostatkl zavazn€jSiho charakteru je kontrolni pracovnik, uréeny statutdrnim orginem, povinen
informovat o nedostatku statutirni orgin. Ten pfijme konkrétni, adresnd a terminovand opatfeni
k népravé.

5.3

Nasledna kontrola

Pti nasledné kontrole kontrolni organ zkouma, zda idaje o hospodafeni s vefejnymi prostiedky
vérné zobrazuji zdroje, stav a pohyb vefejnych prostiedki a zda tyto udaje odpovidaji
skute¢nostem rozhodnym pro uskuteénéni vefejnych pfijmd, vydaji a nakldddni s vefejnymi
prostiedky. Déle zkoumd, zda byly prezkoumdvané operace provedeny v souladu s pravnimi
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piedpisy, dle schvaleného rozpo¢tu v souladu se schvalenymi a uzavienymi smlouvami a zda
splituji kritéria hospodarnosti, Gcelnosti a efektivnosti. Sou¢asti nasledné kontroly je i to, zda
opatieni k odstranéni, zmirnéni nebo pifedchazeni rizik, uloZena piisluSnymi orgéany, jsou
kontrolovanymi osobami plnéna. Naslednou Fidici kontrolu finanénich a hospodatskych operaci
provadi vedouci pracovnici v ramci kontroly prace svych podfizenych pracovniki.

Clanek 6

UKOLY VEDOUCICH ZAMESTNANCU PRI PROVADENI VNITRNI RIDiCi KONTROLY

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

Vedouci pracovnici provadéji vnitini fidici kontrolu, kromé finan¢nich kontrol dle ¢l. 5
smérnice, také v dal§ich oblastech ¢innosti u svych odborti. Konkrétni zaméfeni kontrolni
¢innosti vedoucich odbord je stanovovano kazdoro¢n€ tajemnikem obce pied tvorbou plani
naslednych vnitinich fidicich kontrol. Vychazi pfitom z pravidelnych oblasti kontrol, uvedenych
v pfiloze €. 2, Kontrolniho fadu a tajemnikem uréenych specifickych kontrol, stanovenych na
zakladg zjist€nych nedostatki a rizik.

Na vykon finanéni kontroly v rdmci vnitiniho kontrolniho systému vefejné spravy se nevztahuji
pravidla podle § 12 az § 21 zakona ¢. 320/2001 Sb.

Na OU zajistuji prab&znou a naslednou fidici kontrolu pov&feni zaméstnanci OU, ktefi zajist'uji
ptimé uskuteciiovani operaci pti hospodafeni s vetejnymi prostfedky. V pitipad€ kontrol
specifického zaméteni (finanéni, pravni, apod.) je mozné pro naslednou vnitini fidici kontrolu
do kontrolniho tymu zatadit odborného pracovnika z jiného odboru.

Zjisti-li zaméstnanci pii vykonu priibézné a nasledné kontroly, Ze je s vefejnymi prostiedky
nakladano nehospodarng, neefektivng€, neticelné nebo v rozporu s pravnimi pfedpisy, ozndmi své
zjisténi pisemné tajemnikovi OU a ten je povinen piijmout opatfeni k napravé zjisténych
nedostatku a opatfeni k zabezpeceni fadného vykonu této kontroly.

Z dtvodu jednotného postupu se uklada zajistit u vnitinich fidicich priibéznych a naslednych
kontrol tyto naleZitosti:

povéreni k provedeni kontroly - vydava se pouze v piipadech fidicich naslednych kontrol,
které nevykonava piimy nadtizeny kontrolované osoby. Vydava jej tajemnik OU. NaleZitosti
povéteni jsou uvedeny v ptiloze €. 3 smérnice

zaznam o provedené priibézné a nasledné kontrole (pofizuje se u vSech naslednych kontrol, u
pribéznych v ptipad¢ zjisténi nedostatkd). Vzor zdznamu o provedené kontrole je uveden v
priloze €. 4.

Clanek 7
PUSOBNOST A UKOLY NA USEKU VEREJNOSPRAVNI KONTROLY

Vetejnospravni kontrola zahrnuje pfedbéZnou, pribéznou a naslednou kontrolu, je zajist€na reviznimi
postupy dle vyhlasky 416/2004 Sb. Je upravena zdkonem 320/2001 Sb. a zdkonem ¢&. 255/2012 Sb.,
kontrolni fad, v platném znéni.

7.1.

2

Obec St&panov zajistuje vefejnospravni kontrolu:

+ v ptipad€ hospodareni s vefejnymi prosttedky u pfispévkovych organizaci ziizenych obci
(dale jen PO)

» udal$ich Zadateli o vetejnou finanéni podporu a pfijemci vefejné finanéni podpory

PiedbéZna vefejnospravni kontrola u PO a dalsich zadateli o vefejnou financni podporu
posuzuje, zda pfipravované poskytnuti vefejné podpory odpovida stanovenym ukolim vefejné
spravy a je v souladu s pravnimi predpisy, schvalenymi rozpo¢ty, zaméry schvalenymi organy
obce, programy, projekty, doposud uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o
naklddani s vefejnymi prostfedky. Tato kontrola se soustfed’'uje do obdobi pied pfijetim
rozhodnuti nebo uzavieni smlouvy, ktera zavazuje obec k vefejnym vydajim nebo jinym
plnénim majetkové povahy. Kontrola spodivd v provéfovani podkladd piedlozenych
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kontrolovanymi osobami pfed uskuteénénim pfipravované operace.

7.3 Priib&Zna vefejnosprivni kontrola u PO a dalSich pfijemcd vefejné finanéni podpory
provéfuje zda jsou dodrzovany stanovené podminky p¥i uskutedhiovani operaci, zda je
uskuteCfiovani finanénich operaci pfizpiisobovano zmé&ndm podminek a zda jsou vedeny
pribézné pfislusné evidence.

7.4  Nasledna vefFejnospravni kontrola u PO a daldich pfijemcd vefejné finanéni podpory je
provadéna po vyuctovani operaci. U vybraného vzorku operaci se provéfuje zda

a) udaje o hospodafeni s vetejnymi prostiedky jsou vérné zobrazeny a odpovidaji skuteénosti

b) prezkoumivané operace jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, schvdlenymi rozpoéty,
programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi a spliiuji kritéria
hospodarnosti, uéelnosti a efektivnosti

) opatfeni pfijatd pfisluSnymi orgény vefejné spravy jsou kontrolovanymi osobami plnéna

7.5 Predb&znou, pribéznou a naslednou vefejnospravni kontrolu koordinuji vedouci odbord nebo
jimi stanoveni pracovnici, pod které spadaji vydaje na poskytované veiejné prostiedky.

Pro usnadnéni provadéni predbéZné, prib&€iné a nasledné vetejnospravni kontroly a v zijmu
jednotnosti jejtho vykonu budou vydavéany vzory formuldfi pro Zadosti o vefejnou podporu a
jeji kontrolu, které budou odpovidat aktualnim platnym pfedpisim v této oblasti.

Provadéni naslednych kontrol finanéniho hospodafeni zfizenych pfisp&vkovych organizaci
(ptiprava vyhodnoceni zavaznych vztahli, kontrola vyGétovani uelovych prostiedki)
koordinuje kontrolor obce a hlavni G¢etni ve spolupraci s tajemnikem OU.

Na pfedb&zné, pribézné a nésledné vetejnospravni kontrole poskytnuti a pouZiti finanénich
prosttedkd subjektlim v oblasti sportu a kultury se podili Kulturni a sportovni komise a
subjektiim v oblasti vzd&lavani Socialni a $kolsk4 komise.

7.6  Vykon vefejnospravni kontroly na misté
Zaméstnanci obce, povéfeni vykonem vefejnospravni kontroly na misté u pravnické nebo

fyzické osoby, ktera je Zadatelem nebo piijemcem vefejné podpory, se pii provadéni kontroly na
misté Fidi Casti téeti zdkona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole. Kontrolni opravnéni pouZivaji v
rozsahu nezbytném pro splnéni udelu kontroly hospodafeni s vefejnou podporou. Vzor
kontrolniho opravnéni pro prisp&vkovou organizaci a jiné subjekty vefejné podpory tvoti ptilohu
¢. 5, 6 a 7 Kontrolniho fadu.

Planovanim a koordinaci naslednych vetejnospravnich kontrol na misté u PO, zfizenych obci, je
poveéieny zaméstnanec ve spolupraci s hlavni Gcetni. Vefejnospravni kontroly na misté mdize
provadét nebo se jich G¢astnit také piedseda nebo &lenové finanéniho vyboru. K odbornému
posouzeni problému miZe byt k provedeni téchto kontrol pfizvan nezavisly odbornik nebo
pracovnici jiného odboru obce. Plan naslednych vefejnospravnich kontrol PO na mist& na b&Zny
rok piedkladd povéfeny zaméstnanec s hlavni G&etni starostovi obce do konce Unora b&zného
roku.

Plénovénim a koordinaci naslednych kontrol na mist¢ u ostatnich subjekti (v oblasti sportu,
kultury, vzd€lavéani a socidlni oblasti atd.) je povéfen starosta. Vefejnospravni kontroly na misté&
u ostatnich subjektli jsou provadény namatkovym zplisobem.

Obec zajistuje vefejnospravni kontrolu povéfenim externi firmy. Od 1. 1. 2015 bude veifejnospravni
kontrolu provadét povéteny pracovnik OU (,,Kontrolor*).
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Clanek 8
INTERNI AUDIT

Vzhledem k velikosti obce a organizaéni struktute OU nenf z¥{zen odbor Interniho auditu.

8.1

8.2

8.3

8.4

9.1

9.2

Funkéni nezévislost interniho auditu

Na OU S$tépanov je interni audit zabezpeovan na zaklad€ dohod o pracich mimo pracovni
pomér externim pracovnikem, ktery je funkéné nezdvisly na ostatnich ¥dicich strukturach OU a
organizaéné oddélen od téchto struktur. Dale plnénim nékterych kol v oblasti interniho auditu
miZe byt povéfen Kontrolni nebo Finanéni vybor Zastupitelstva obce. V ptipadé provadéni
interniho auditu externim pracovnikem, je tento funk&n& nezévisly na ostatnich ¥idicich
strukturach OU a organiza&né oddélen od téchto struktur.

Obsah interniho auditu

Interni audit je nezavislé a objektivni prezkoumdvani a vyhodnocovéni operaci a vnitiniho

kontrolniho systému, které zjistuje zda:

a) jsou pravni pfedpisy, pfijaté opatfeni a stanovené postupy v &innosti OU dodrzovény,

b) jsou rizika vztahujici se k &innosti OU Stépénov v&as rozpoznavana a zda pfijimana
odpovidajici opatfeni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni.

c) Fidici kontroly poskytuji tajemnikovi OU Stépanov a vedeni obce spolehlivé a véasné
provozni, finan¢ni a jiné informace.

d) jsou plnéna provozni a finanéni kritéria podle § 4, zadkona &. 320/2001 Sb.

e) je zavedeny vnitini kontrolni systém dostate¢n& G&inny, reaguje véas na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek.

f) dosazené vysledky pti plnéni rozhodujicich Gkoli OU St&panov poskytuji dostatecné
ujisténi, Ze schvalené zaméry a cile budou splnény.

Nakladéni s vysledky provedenych internich auditd

Na zaklad¢ svych zjisténi predkladd externi pracovnik starostovi obce doporudeni ke
zdokonalovéni kvality vnitiniho kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k
pfijeti opatieni k napravé zjisténych nedostatki.

Systém interniho auditu

Internf audit zahrnuje zejména:

a) finan¢ni audity, které ovéfuji, zda udaje vykdzané ve finan&nich, ugetnich a jinych vykazech
vérné€ zobrazuji majetek, zdroje jeho financovani a hospodateni s nim,

b) audity systémi, které prov&fuji a hodnoti systémy napt. zajisténi pijmt OU vdetn&
vyméhéni pohleddvek, financovani jeho ¢innosti a zajist&ni spravy vetejnych prostiedki,

c¢) audity vykonu, které zkoumaji vyb&rovym zpiisobem hospodarnost, efektivnost a Giéelnost
operaci i pfiméfenost a G¢innost vnitiniho kontrolniho systému.

Clanek 9
POSTAVENI INTERNTHO AUDITU

Pracovnik, povéfeny provadénim interniho auditu obce, je pi¥imo podfizen starostovi obce.
Nelze jej povéfovat ukoly, které jsou v rozporu s nezdvislym plnénim stanovenych tikold. V
rozporu s nezavislym plnénim tkold vnitiniho auditu neni, jestlize je tento pracovnik povéien
zajistovanim vykonu nasledné vefejnospravni kontroly.

U pfispévkovych organizaci zfizenych obci je na zakladé odst. (4), § 29 zdkona o finanéni
kontrole interni audit nahrazen vykonem vefejnospravni kontroly vykonavané ziizovatelem dle
Casti druhé zdkona o finan¢ni kontrole. Proto v ramci vefejnospravnich kontrol u piispévkovych
organizaci budou dle pfedb&Zn€ schvaleného zaméteni provadény kontroly, které nahradi pinéni
Gkold vnitiniho auditu organizace. Soudasti nasledné vefejnospravni kontroly na mist¢ u
pfispévkovych organizaci obce bude také provéfovani pfimé&fenosti a uinnosti jejiho vnitiniho
kontrolniho systému.
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Clanek 10

PLANOVANI INTERNIHO AUDITU
Interni audit je vykondvan na obci v souladu se stfednédobym pldnem a ro¢nimi plany interniho
auditu. Ro¢ni plany internich auditd jsou zpracovéany a schvalovany kazdoro¢né nejpozdéji do
15. biezna bézného roku.
Sttedn€doby plan stanovi priority a odrazi potfeby obce z hlediska dosavadnich vysledki jeho
¢innosti a predpokladanych zamért a cili na viceleté obdobi.
Ro¢ni plan na zéklad¢ stfednédobého planu upfesiiuje rozsah, vécné zaméfeni a typ auditd,
Jejich cile, Casové rozvrzeni a personalni zajisténi. Dale obsahuje zejména odbornou pfipravu a
ukoly v metodické a konzulta¢ni ¢innosti.
Plany interntho auditu zpracovava pracovnik, povéfeny vykonem interniho auditu na zakladé
objektivniho hodnocent rizik, kterd vyplyvaji ze zjisténi vnitfnich a vnéj§ich kontrol a internich
auditd na OU. Vychazi pfitom z priorit stanovenych orgdny obce a p¥ipadnych pozadavku
odbort OU.
Névrh plénu interniho auditu projednéva s tajemnikem OU. Plany vnitiniho auditu schvaluje
starosta obce.
Ve zvladté odivodnénych piipadech muze pracovnik, zajist'ujici provadéni interniho auditu na
vyZadéni starosty obce operativné zafadit vykon konkrétniho auditu mimo schvaleny ro¢ni plan.
Pracovnik, povéfeny vykonem interniho auditu obce ve spoluprici s tajemnikem OU nejméné
jednou ro¢né zajisti provéfeni Gc¢innosti vnitiniho kontrolniho systému, ktery zahrnuje v§echny
kontrolni &innosti v ramci vniténiho finan&niho #izeni OU.

Clének 11

PODAVAN{ ZPRAV
Pracovnik, zajiStujici provadéni jednotlivych internich auditd, pfeddvd zpravy o svych
zjidténich z provedenych auditi bez zbyte¢ného odkladu starostovi obce, tajemnikovi OU a
pfislusnym vedoucim odbord, kterych se interni audit tykal s doporu¢enim k pfijeti opatieni
podle Cléanku 8 odst. 8.3.
Zjisti-li pracovnik, provadéjici kontrolu u¢innosti kontrolniho systému, Ze na zakladé oznameni
fidici kontroly nebo na zakladé¢ rozpracovanych opatfeni z internich auditd nebo
vefjnospravnich kontrol nebyla pfijata nebo nejsou plnéna piislu$nd opatieni, je povinnosti na
toto zji§téni pisemné upozornit starostu obce.
Vysledky finanéni kontroly jsou souhrnné€ uvadény v ro¢ni zpraveé ktera zejména:
hodnoti obecnou kvalitu vnitiniho kontrolniho systému, vefejnopravnich kontrol a interniho
auditu
analyzuje vyskyt zavaZnych nedostatkd, které neptiznivé ovlivnily &innost OU a jeho z¥izenych
piispévkovych organizaci véetn€ nedostatkli ve fungovani vnitiniho kontrolniho systému, a
které prinesly rizika ve finanéni oblasti hospodafeni obce a ji zfizenych piispévkovych
organizaci
predklad4 doporuéeni ke zkvalitnéni kontrolniho systému OU a jim z¥izenych organizaci.
Zpravu zpracovava z podkladli pracovnik, povéfeny internim auditem, ze zprav pfedanych
vedoucimi odborti a pfedsedy Kontrolniho a Finan¢niho vyboru Zastupitelstva obce.

Roéni zpravu predklada starosta obce Radé obce. Na zakladé doporudeni z projednani zavéreéné
zprévy pfijimé starosta obce ve spolupréci s tajemnikem OU odpovidajici opatieni a predavaji
naméty k zaméfeni vnitinich kontrol, vefejnopravnich kontrol a internich auditd.

Zprava podle odstavce 11.3 a pfijatd opatieni podle odstavce 11.4 jsou podkladem pro
vypracovani ro¢ni zpravy podle § 22, zdkona ¢&. 320/2001 Sb., kterd zahrnuje udaje a informace
o vysledcich finanénich kontrol v rémci Obce Stépanov véetn& hodnoceni tginnosti kontrolniho
systému obce i ziizenych ptispévkovych organizaci. Tato zprava za ptedchozi kalendaini rok je
predkladdna v pisemném vyhotoveni a v elektronické podob& Ministerstvu financi CR
v platnych terminech. Zpréavu zpracovava tajemnik OU za predchozi kalendéini rok.
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S

pan.




Kontrolni ¥4d Obce St¥pénov

5 _Clanek 12 o L
POSTAVENI PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI PRI ZAJISTOVANi
FINANCNi KONTROLY

12.1. Na zékladé § 15 a dale odst. (5), § 27 zdkona & 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
tzemnich samospravnych celkd, provadi ztizovatel Obec Stépanov pravidelnou, systematickou
a uplnou kontrolu hospodateni jim zfizenych pfispévkovych organizaci.

122 Obec provadi zaroveii na zaklad¢ odst. (1), § 9 zdkona o finanéni kontrole kontrolu hospodateni
s vefejnymi prostfedky, a to zejména v ndvaznosti na povahu zaji§fovanych Ukoli u
pfispévkovych organizaci ve své ptisobnosti.

12.3  Piispévkovym organizacim uvedenym v odstavci 12.1 se uklada:

* vnitfni normou zajistit organizatni a vécné naplnéni vnitiniho kontrolniho systému dle
ustanoveni zdkona o finanéni kontrole ve své plsobnosti

» zpracovavat vlastni plany naslednych vnitinich kontrol na roéni obdobi a ptedkladat starostovi
obce v terminu do 31. ledna kazdého kalendainiho roku na bézny kalendaini rok

* v piipadé vlastnich zdvaznych nedostatkii nebo nedostatkii, vyplyvajicich z nedostateéné
soucinnosti mezi organizaci a zfizovatelem poddvat bez odkladu zapisy o uskute¢nénych
kontrolach s navrhy na opatieni starostovi obce

» veskeré zapisy a protokoly provedené externimi organy v oblasti, které se dotykaji finanéniho
hospodareni organizace predavat v kopii starostovi obce.

* do 15. ledna nasledujiciho roku ptedkladat starostovi obce, souhrnnou zpravu z kontrolni
¢innosti za uplynuly rok, s uvedenim vyétu zjisténych nedostatk a navrhem na zdokonalovéni
vlastniho kontrolniho systému.

Clének 13
ZAVERECNA USTANOVENI

13.1  Za kontrolu u¢innosti systému finanéni kontroly dle této smérnice odpovida starosta obce
prostfednictvim odpovédnych pracovnikl. Na zakladé zmén platnych pfedpisi a kazdoroéniho
vyhodnoceni ucinnosti kontrolntho systému pfedkladd tajemnik ndvrhy na pfipadnou
aktualizaci, doplnéni nebo zménu Kontrolniho fadu.

13.2  Za aktualizaci p¥iloh zodpovidé tajemnik OU, schvalujicim orgénem je Rada obce =

13.3 ,Kontrolni ¥4d Obce Stépanov* byl schvalen usnesenim Rady Obce Stépénov éq : / 7 .....
ze dne ....24..7.. 207" ... Platnosti a t&innosti nabyva dne ....25. 7. 201

Ve Stépanove dne ..... 247 . L0T% ...

Jifi B&hal
starosta Obce Stépanov

ZM?/‘ W@”",&" Jf'\ /ﬁ&’#/]y ‘//,7?2’__?
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Piiloha €. 1

Pifkazcem finan¢nich operaci dle ¢l. 5 Kontrolniho fadu, bodu 5.1.

Kontrolnf ¥id Obce $tépan,

je v pfipad¢ pif{jmi a

neinvesti¢nich vydaji kapitol - Pfikazce operaci — zodpovédny pracovnik (dle detailniho rozpisu — viz
tabulka), Spravce rozpoétu — tajemnik OU

Par. Nizev Zodpovédny pracovnik |Ndhradnf zodp. pracovnik| Zodpovédny &len RO
1014 |Azyl pro psy, odchyt pst Novotny Pavel Sejakova Lada Béhal Jiti

1031 [P&stebni &innost - les Klein Franti$ek Béhal JiFi Béhal Jifi
2212 Obecni komunikace Klein Franti$ek Pacékova Lenka Novotny Pavel
2219 (Chodniky, cyklostezky Klein Frantisek Pacékova Lenka Novotny Pavel
2221 |Provoz veiejné silni¢ni dopravy Klein Frantisek Pacékova Lenka Ing. Oplustil Martin
2310 |Pitna voda - vodovod Klein Franti$ek Pacékova Lenka Ing. Oplustil Martin
2321 (0dvadéni a &isténi odpad. vod Klein FrantiSek Pacékova Lenka Ing. Oplustil Martin
3111 [MS Sidlists, Moravska Huzové l‘gi‘;g%irzgzgi VéZanska Jaroslava Mgr. Vik Svatopluk
3113 {Zakladni 8kola Stépanov l‘gi(;:?r:ﬁzgi Vézanska Jaroslava Mgr. Vik Svatopluk
3231 [Provoz budovy ZUS, obtadnf siil Klein FrantiSek Pacdkova Lenka Mgr. VIk Svatopluk
3313 |Provoz kina Chmelaf Miroslav Klein Franti§ek Mgr. VIk Svatopluk
3314 |Provoz knihovny Melcrova Hana Navrétilova Irena Megr. VIk Svatopluk
3316 |Vydavatelska ¢innost Beéhal Jit{ Mgr. Vik Svatopluk Béhal JiFi
3319 [Kruh pfatel hudby, kronika Navrétilova Irena VéZansk4 Jaroslava Mgr. Vik Svatopluk
3322 Kulturni pamatky statem evid. Pacékova Lenka Klein Frantiek Béhal Jiti
3326 Mistni pamatniky, kapli¢ky Pacdkova Lenka Klein Frantidek Béhal Jit{
3341 |Mistni rozhlas Klein FrantiSek Pacékova Lenka Béhal Jiri
3349 |Vydavani a distribuce nasich novin Navrétilova Irena Vézanska Jaroslava Béhal Jiti
3391 [Mezinarodni spolupr. v kultufe,cirk. Mgr. Vik Svatopluk Béhal Ji Béhal Jifi
822 Hody.iubilantis syatby,Vitagi bt le;;ri{:]ll’(:';itgxa Vﬁﬁiﬁizaﬂzﬁ: : Novotlz; l;’aa:\gi- hody
3421 OD Nédrazni - KDM Klein Frantisek Pacékové Lenka Béhal Jiti
3429 [éil{lll;’sg}i)o]gt‘ie,z:ily’cg?i\; :t.'(’)(gz S;il)?ll((l)";m Navrétilova Irena Véazanska Jaroslava Mgr. Vik Svatopluk
3612 Bytové hospodaistvi Klein Frantisek Pacékova Lenka Béhal Jiti
3613 |Nebyt.hospodéfstvi — Nakupni stf. Klein Frantisek Pacékova Lenka Béhal Jiti
3631 |Vefejné osvétleni Klein Frantigek Pacékova Lenka Novotny Pavel
3632 |Pohiebnictvi Klein Frantifek Pacakov4 Lenka Béhal Jifi
3635 |Uzemni planovani Pacékova Lenka Klein Frantifek Béhal Jiti
3639 [Komunalnf sluzby, iizemni rozvoj Pacékovéa Lenka Klein Franti$ek Be¢hal Jif
3722 |Naklddani s odpady Klein Frantisek Pacékova Lenka Ing. Oplustil Martin
3723 [Sbér a odvoz ostatnich odpadil Klein Franti§ek Pacakova Lenka Ing. Oplustil Martin
3725 |Zneskodil. komunélnich odpadi Klein Frantisek Pacékové Lenka Ing. Oplustil Martin
3729 [Ostatni nakladani s odpady Klein Franti$ek Pacakova Lenka Ing. Oplustil Martin
3745 [Vzhled obce a vefejna zelen Klein FrantiSek Pacédkova Lenka Novotny Pavel
4322 [Ustavy péce pro mladez Navrétilové Irena Vazanska Jaroslava Béhal Jifi
4351 [Pedovatelska sluZba, asist. Navritilova Irena Vazanska Jaroslava Beé&hal Jifi
4356 |Denni stacionafe a centra den.sluzeb Navratilova Irena Véazanska Jaroslava Behal Jiti
5212 (Ochrana obyvatelstva Béhal Jifi Megr. Vlk Svatopluk Beéhal Jifi
5272 (Cinnost organu krizového Fizeni Béhal Jiti Mgr. VIk Svatopluk Beéhal Jifi
5311 |Obecni policie Novotny Pavel Sejakova Lada Beéhal Jifi
5512 Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢i Beéhal Jifi Klein Frantisek Béhal Jifi
6112 [Zastupitelstvo obce Beéhal Jit{ Mgr. VIk Svatopluk Mgr. Vik Svatopluk
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Pfiloha &. 2 Kontrolni ¥4d Obce St¥psnov

Zaméieni prubéznych a naslednych vnitinich kontrol

Finanéni vybor
Kromé obecnych ukolt kontroly vyplyvajici ze zdkona 320/2001 Sb., a vyhlagkou &. 416/2004 Sb.,
tyto specifické oblasti:
« kontrola splaceni Gvérd
+ platby poplatki a nedoplatki véetné pendle a dluhi
« vyuzivani a splaceni dotaci
« finan¢ni operace, dodrzovani piedpist
» ucCelnost a hospodédrnost vynakladéani finanénich prostiedka
« hospodateni obce, prodeje, pronajmy pozemki
 placeni pojisténi (socialni zdravotni)
+ pojiSténi obecniho majetku
+ hospodafteni firem s majetkovou Gidasti obce
« Dal3i tkoly stanovené zastupitelstvem obce

Kontrolni vybor
o piedpisy, OZV a jejich dodrzovani
o plnéni usneseni ZO a RO
« vyfizovéni agendy. stiZnosti
+ dodrZzovani bezpe¢nostnich piedpisi, pfidélovani ochrannych pomiicek
« najemni smlouvy (sepsani, vyvé3eni, placeni)
+ prodejni smlouvy, smlouvy s podnikatelskymi subjekty a jejich dodrZzovani
« Dalsi ukoly stanovené zastupitelstvem obce

Tajemnik OU a vedouci odbori provadéji kontrolu:

- spravnosti vydavanych rozhodnuti podfizenych pracovniki

- cestovnich pfikazt svych podfizenych

- formadlni a v&€cné spravnosti postupu zadavani vefejnych zakézek v plisobnosti odboru

- Cerpani finan¢nich prostiedkd dle schvaleného rozpoétu v plisobnosti odboru

- plnéni praci a dodavek dle uzavienych smluv v piisobnosti odboru

- zaplaceni sprdvniho poplatku a uloZenych sankci v piisobnosti odboru a jejich ptipadné
pfedani k soudnimu vymahéni

- dodrzovani platnych pfedpisii a stanovenych vnitinich zdsad, souvisejicich se vznikem,
evidenci, vymahdnim a odpisem pohledavek, které vznikly v plisobnosti odboru, ptipadné
oddéleni

DALE KONTROLUJI:
a) Tajemnik QU Stépénov:

- Cerpani mzdovych prostfedk

- plnéni planu vzd¢lavéni, ucast zaméstnancl na seminéfich a vzd&lavacich akcich véetng
vydani souhlasu k G¢asti

- kontroly v rozsahu povinnosti spravce rozpo&tu

- financovéani akci s G¢asti statniho rozpo&tu nebo rozpoétu kraje dle finan¢nich ukazatelti
uvedenych v rozhodnuti o udasti statniho rozpod&tu, formulatich ISPROFIN, ve smlouvach
uzavienych se spravcem programu (vyhlaska MF &. 40/2001 Sb.), v rozpoétové zméné nebo
v rozhodnuti, spravnost zauétovani pi{jmi a vydaji u t&chto akci.

- zda jsou pohledévky piedané odbory obce evidovény, vyméahany a zaji§tény proti proml&eni
v souladu s vnitini smérnici obce k nakladani s pohleddvkami

- soulad névrhii obecné zavaznych vyhldsek obce a nafizeni se zakony

b) Hiavni ucetni:
- kontroly v rozsahu povinnosti hlavni G&etni
- pokladni doklady a stav finanénich prostfedkii v pokladné obce.
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d)

e)

Kontrolni ¥4d Obce §tépén‘

- zda jsou v€as a spravn& odvadény vratky nespotfebovanych ucelovych dotaci a splatky
pfechodnych vypomoci do stitniho rozpoétu, do rozpodtu statnich fondid nebo do rozpoc¢tu
kraje

- UCetni vykazy ptispévkovych organizaci a spravnost vnitrovykazovych a mezivykazovych
vazeb

- spravnost vyporadan{ hospodétského vysledku piispévkovych organizaci a jeho rozdéleni
do fondu

- havaznost zugtovani Gdetnich odpisii organizace na odpisovy plan organizace

- zda a jak jsou plnény finan¢ni zavazky ze smluv uzavienych obci.

Vedouci majetkoprdvniho odboru:

- kontrola pribéhu nakladani s nemovitym majetkem (projednani v organech obce,
zvefejnéni, uzavirani majetkovych smluv s naleZitostmi, zapisy do katastru nemovitost

- kontrola pfedavéni podkladii k pohleddvkdm a zévazkim z majetkovych smluv, zatazeni a
vyfazeni majetku (vEetné smluv o vzdjemném zapoétu) finanénimu odboru

- spravnost vydaji prokazovanych pracovniky majetkového odboru v souvislosti s
majetkopravnimi ukony a dalsi &innosti na tseku odboru majetku obce

- uzavirani smluv v plisobnosti odboru, vécna spravnost téchto smluv

- kontrola formalni spravnosti ptedlozenych dokladd v souvislosti s jejich predanim k
soudnimu vymahani odboru .

Investicni referent:

- formalni spravnost ndvrhli smluv (vyjma majetkopravnich smluv), jez obec hodl4 uzaviit (o
dilo, mandatnich, o zprostfedkovéni, spolupraci apod.), kontrola zejména souladu s platnou
pravni Gpravou, dostatecnosti zajisténi zdvazka apod.

- uplnost, vécnou a formdlni spravnost projektovych dokumentaci na investi¢ni akce v
pusobnosti obce

- Uplnou vé&cnou a formélni spravnost podkladd Zadosti o poskytnuti dotaci nebo finanénich
vypomoci ze stitniho rozpottu, z rozpodtu stitnich fondd nebo kraje na financovani
reprodukce majetku obce

- dodrZovani podminek a vécnych zévaznych ukazatell, stanovenych v rozhodnuti nebo ve
smlouve€ o ucasti statniho rozpoétu pfi financovani programu reprodukce majetku obce a
Jejich vyhodnoceni dle vyhlagky MF &. 40/2001 Sb. ( od roku 2006 dle vyhlasky €. 231/2005
Sb. Ve znéni vyhlasky 269/2005 Sb. ), o dasti statniho rozpoétu na financovéni programii
reprodukce majetku,

Vedouci hospoddrskosprdavniho odboru:

- hospodarnost, efektivnost a ugelnost vynaklddanych vetejnych prostfedkd na socialni ucely

- piedbéZnou a pribéZnou vefejnospravni kontrolu pfi poskytnuti finanénich piispévki
neziskovym pravnickym subjektiim, pfipadné subjektim bez prévni subjektivity nebo
fyzickym osobam na socidlni Giéely

- zda odvody vratek socidlnich davek a uhrazeného vyzivného jsou spravné Clenény dle
platnych pokynii MF a vnitinich zasad, uréenych finan&nim odborem mésta

Zaméstnanec povéreny kontrolou (Kontrolor) ve spoluprdci se Socidlni a skolskou komisi:

- hospodérnost, efektivnost a udelnost vynakladanych veiejnych prostiedkd u
prispévkovych organizaci ve Skolstvi, kultufe a télovychové

- zda Cinnost pfispévkovych organizaci probihd v souladu s platnymi zdkony a pfedpisy a
zfizovaci listinou

- zda jsou dcelové prostiedky na Skolstvi, kulturu a t&lovychovu pouzivany v souladu
s urenim

- zda jsou stanovené finan¢ni zdvazné ukazatele a stanovené podminky PO ve kolstvi a
kultufe ve vztahu k obci a statnimu rozpoétu dodrzovany a f4dng vyhodnocovany
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Ptiloha &. 3 Kontrolni ¥4d Obce Stépsnov

P¥ikaz k provedeni pribézné — nasledné vnitini kontroly

Na zéklad& bodu 6.3 &lanku &. 6 Kontrolniho ¥adu Obce Stépanov povétuji pracovniky :

....................................................................

....................................................................

vykonanim vnitini kontroly zamérené:

Kontrolovany odbor...........ceeeeeeereeriensesaeseesesssssssessesnsss ssesens oddéleni (Usek) .....coocevveenvvniiiiinininnn
Odpovédny pracoviikaawssumniisuansimsssm s s s e e i G s e e Ve S SR :
Kontrola bude ZahAJENA Qe isssaisssissssssinsssissssssssionsssesnssdsssiis s s o e ssmdsss sy smsoe s m s so
Pledpokladana doba JEJTN0 trVANT cumumssrmmisssmsaseoissssiasssmssams st s 4exsnn oot sie i am e '

Na zdklad¢ vystaveného povéfeni jsou odpovédni pracovnici za kontrolovanou oblast povinni
osobam, povéfenym provedenim kontroly, pfedlozit potiebné podklady ke kontrolovanému tseku a
pisobit ve smyslu objektivniho zji§téni skute¢ného stavu kontrolované oblasti podle stanoveného
zaméfeni.

PovEFen] vystavil ANe........ccvverevemreernsensninsenisiesieeesneiesssssssesasessssesssssmssssssssens

Povéteni pfi zahajeni KOntroly prevzal : ..........ccvvcieiiinnininisinessisessesesissseessesssssessssssssesssessans’s

Povéfeni se vydava pouze v pFipadé, Ze vnitini kontrolu neprovadi nad¥izeny odpovédné osoby
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Ptiloha ¢. 4

v s w

ridici kontrole

Zaznam ¢&. o provedené pribézné - nasledné vnitini

Kontrolnf ¥id Obce St¥pan,

Predmét kontrolni éinnosti

Kontrolu proved]

Obdobi provedeni

Zpiisob provedeni

Souvisejici zdkony, narizeni,
vyhidsky vnitfni smérnice

Zjisténé vysledky

Navrh na opatieni

Podpis kontrolori, datum

Zdznam proved|

Projedndni zavéri a
opatreni s odpovédnymi
pracovniky (dne, podpisy,
PFipadné vyjddrent
odpovédnych pracovniki)

Zaznam prevzal
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Ptiloha &. 5 Kontrolni ¥4d Obce Stépanov

POVERENI

Ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave a o zméné nékterych zdkond (zékon o finan¢ni kontrole) s odkazem na
ustanoveni § 9 zdkona &. 552/1991 Sb.,

o statni kontrole
POVERUJI
pana/pani e e
pana/pani 0000 e seeeses R s e eses
abyvdobéod................ do .veviiiiiiiiiis vykonali

vefejnospriavni kontrolu na misté (dile jen ,kontrola®), jejimz piedmétem je kontrola
poskytnutych pfispévka, ktera bude ve vybranych oblastech ovéfovat zda:

udaje o hospodafeni s poskytnutymi pfisp€vky vémé zobrazuji zdroje, stav a pohyb t&chto
prostiedkli a zda tyto udaje pro jsou v souladu suzavienou smlouvou a s pravnimi pfedpisy,
schvalenymi rozpo¢ty, programy, projekty nebo jinymi rozhodnutimi pfijatymi v ramci fizeni
a spliuji kriteria hospodérnosti, u€elnosti a efektivnosti, ve smyslu § 11 odst. 4 pism. a) zdkona o
finanéni kontrole)

U e e R N

IC: suwcseess AR R SR
AdIeSa: e

..................................................................

(jméno, p¥{jmen{ a podpis vedouciho kontrolniho organu) - starosta

..................................................................

(podpis vedouctho kontrolovaného subjektu)
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Ptiloha &. 6 Kontrolni i4d Obce §tépai\n\

OBECNI URAD STEPANOV
Povéreni

k provedeni nasledné vefejnospravni finanéni kontroly na misté

V souladu s ustanovenim § 9, 13 a 14 zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
a ve smyslu ustanoven( § 9 zakona &. 552/1991 Sb., o statni kontrole,

pPovérfuji

.........................................................

k provedeni kontroly hospodaieni pFispévkové organizace

Kontrola bude provedena na zakladé § 15 z&kona &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich
rozpottl, ve znéni pozdéjsich predpisii a dle pfislusnych ustanoveni Kontrolniho fadu Obce Stépanov.

Povéfeni vydano ve Stépanovédne ...............................

starosta obce

Rozdé&lovnik piikazu:

1x vedouci

........................................................... *(podpis pfi pfevzeti)
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Ptiloha &. 7 Kontrolni ¥4d Obce Stépanov

OBECNi URAD STEPANOV

14

Povéreni

k provedeni nasledné vefejnospravni finanéni kontroly na misté

V souladu s ustanovenim § 9, 13 a 14 zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole,
a ve smyslu ustanovenl § 9 zakona &. 552/1991 Sb., o statnl kontrole,

povéruji

.........................................................

k provedeni kontroly vyuziti vefejné podpory, poskytnuté obci Stépanov

Kontrola bude provedena na zakladé § 15 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech uzemnich
rozpo€tu, ve znéni pozdéjsich predpist a dle piislusnych ustanoveni Kontrolniho fadu Obce Stépanov.

Povéfenl vydano ve St&panova dne ..........co.ooovvverevieinn,

starosta obce

Rozdélovnik piikazu:

IXVEAOUCT ....cviiiicecveieccriee s e eereeeieens

X oot s o it A e A *(podpis pfi pfevzeti)
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Podpisové vzory

ﬁunkce dle § 26 zakona r

Funkce v organizaci

—

Podpisovy vzor

Prikazce operace

starosta

Piikazce operace

mistostarosta

Piikazce operace

vedouci majetkospravniho odboru

Prikazce operace

vedouci hospodafskospravniho
odboru

Ptikazce operace

-

Piikazce operace

Piikazce operace

ﬁ—ﬁ.—__—_‘

Piikazce operace

Piikazce operace

Ptikazce operace

(Pfikazce operace

'gprévce rozpoctu

tajemnik OU

’Y—Ilavm’ ucetni

ucetni

22




Ptiloha &. 9 Kontrolni ¥4d Obce Stépdnov

Povéfeni
k funkci p¥ikazce operace dle § 26 zikona 320/2001 Sb., v platném znéni
Starosta mésta/obce...ccccevneriicecennens « (D4zZev 0bCe), ceevenrinnnnnns ceereen(jméno a piijmeni
starosty)
povetuje

Jméno a pFijmeni povéreného
Funkce v organizaci dle smlouvy
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Piiloha &. 10 Kontrolni ¥4d Obce Stépii,

Povéfieni

vedouci zaméstnanec organizaéniho Gtvaru sseeseesenceeso(ndzev Utvaru) odpovédny za spravu
rozpoétu ............... (jméno a p¥ijmeni),

povéiuje
Jméno a prijmeni povéfeného, funkce v organizaci dle smlouvy

k funkci spravce rozpoétu dle § 26 zikona 320/2001 Sb., v platném znéni

24




Ptiloha ¢&. 11

Povéieni

Kontrolni ¥4d Obce St&pinov

vedouci zaméstnanec organiza¢niho utvaru ................(ndzev utvaru) odpovédny za vedeni

udetnictvi orgdnu verejné sprivy

ctessrcerenee. (jméno a pFijmeni vedouciho),

povétuje

Jméno a pFijmeni povéfeného, funkce v organizaci dle smlouvy

k funkci hlavni i¢etni dle § 26 zikona 320/2001 Sb., v platném zn&ni

............................................
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