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VNITŘNÍ SMĚRNICE č. 74/2024 

 

Sazebník výše úhrad nákladů za poskytování informací 
podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k 

informacím, ve znění pozdějších předpisů 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vypracoval Tajemník  19.01.2024 
Schválila Rada města Štěpánov  24.01.2024 
Účinnost   25.01.2024 
Zrušuje Sazebník zveřejněný na webu města   



 

Rada města Štěpánov vydává svým usnesením č. xxx ze dne xxx podle § 3 nařízení vlády č. 
173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování informací 
podle zákona o svobodném přístupu k informacím, tuto směrnici:   
 

Čl. 1 
Úvodní ustanovení  

(1) Touto směrnicí Rada města Štěpánov (dále jen rada města) upravuje závazný postup 
města Štěpánov (dále jen město) při stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování 
informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění 
pozdějších předpisů. 

(2) V souladu s ustanovením § 3 nařízením vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení 
úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu 
k informacím schvaluje rada města sazebník výše úhrad nákladů za poskytování 
informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění 
pozdějších předpisů. 

Čl. 2 
Kategorie nákladů 

S poskytnutím informace mohou být spojeny tyto náklady: 
a) na pořízení listinných kopií a na skenování, 
b) na opatření technických nosičů dat (CD, DVD, USB flash disk), 
c) na odeslání informací žadateli, 
d) na mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací. 

Čl. 3 
Hrazení nákladů     

Náklady vymezené v článku 2 žadatel o poskytnutí informace hradí dle sazebníku uvedeného 
v článku 4 takto: 

a) náklady hradí žadatel pouze v případě, že celková vypočtená částka daná součtem 
jednotlivých nákladů spojených s poskytnutím informací přesáhne 50 Kč, 

b) náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací žadatel hradí za každou 
hodinu činnosti; částka za započatou hodinu činnosti se stanoví jako poměrná část 
hodinové sazby podle skutečné doby vyhledávání,  

c)  celková vypočtená částka úhrady nákladů se zaokrouhluje na celé koruny dolů.  
Čl. 4 

Sazebník výše úhrad nákladů 
(1) Náklady na pořízení listinných kopií a na skenování                                                                                                                                     

– zhotovení černobílé jednostranné fotokopie formátu A4                                        1 Kč 
– zhotovení černobílé oboustranné fotokopie formátu  A4                                        2 Kč             
– zhotovení černobílé jednostranné fotokopie formátu A3                 2 Kč             
– zhotovení černobílé oboustranné fotokopie formátu  A3   3 Kč            
– zhotovení barevné jednostranné fotokopie formátu A4  2 Kč             
– zhotovení barevné oboustranné fotokopie formátu  A4  3 Kč            
– zhotovení barevné jednostranné fotokopie formátu A3    3 Kč          
– zhotovení barevné oboustranné fotokopie formátu  A3  6 Kč            
– skenování jedné strany formátu A4 1 Kč 
– skenování jedné strany formátu A3 1 Kč 
 



 

(2) Náklady na opatření technických nosičů dat 
– jeden kus CD                                                 5 Kč       
– jeden kus DVD                                               7 Kč 
– jeden kus USB flash disk       100 Kč 
 

(3) Náklady na odeslání informací žadateli 
– Balné 25 Kč       
– náklady na poštovní služby podle sazeb platného sazebníku provozovatele poštovních 

služeb        
 

(4) Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací 
– 1 hodina činnosti  240 Kč          

Čl. 5 
Zrušovací ustanovení 

Touto směrnicí se zrušuje a nahrazuje sazebník zveřejněný na webu města jako povinně 
zveřejňovaná informace.  

Čl. 6 
Účinnost 

 
Tato směrnice nabývá účinnosti dne 25.01.2024 
 
 
 
 
 
Mgr. Jiří Šindler, MSc v. r.      Ing. Luděk Růžička, MBA v. r.  
starosta       místostarosta 


