Obec S#panov, Horni 444/7, 783 13 &tanov, IC 00299511

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE STEPANOV

Zastupitelstvo obce se usneslo podle § 96 zakoh2a8/2000 Sb., o obcich (obechizeni) na tomto

1)

2)

1)

1)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

jednacinradu:

81
Uvodni ustanoveni
Jednacfad zastupitelstva obce upravujéippavu, svolavani, fibe¢h jednani, usnaseni a kontrolu
pInéni usneseni, jakoZ i dalSi otazky.
O otazkach upravenych timto jednadtimlem, pops o dalSich zdsadach svého jednani, rozhoduje
zastupitelstvo obce v mezich zdkona.

§2
Pravomoci zastupitelstva obce
Zastupitelstvo obce rozhoduje vécech paticich do samostatné&gobnosti obce uvedenych v §
84 a § 85 zakona 128/2000 Sb., o obcich (obectizeni), ve zani pozdjSich gedpisi

83
Svolavani jednani zastupitelstva obce
Zastupitelstvo obce se schazi podlagoy, nejméa vSak jedenkrat zaitmesice.
Zasedani zastupitelstva obce svolaviida starosta. PoZada-li o to alespiedna fetina ¢leni
zastupitelstva obce, nebo hejtman kraje, je starpsvinen svolat zasedani tak, aby se konalo
nejpozdiji do 21 drii ode dne doporieni Zadosti obci.

84

Priprava jednani zastupitelstva obce
Pripravu jednani zastupitelstva obce organizuje starpodle programu stanoveného starostou a
¢leny rady obce, ifitom stanovi zejména:
a) dobu a misto konéni
b) odpowdnost za zpracovani agaloZeni odbornych podklad
c) zpasob projednani materiah navrli na opateni s obany
Pravo pedkladat navrhy k zazeni na pad jednani zastupitelstva obce maji jélenové, rada
obce a vybory a to piseimejmért 10 dri pfed jednanim zastupitelstva obce.
Pisemné materialy, t&né pro jednani zastupitelstva obdedklada navrhovatel v ptu 16-ti
vytiski (pro kazdého zastupitele a archivaci) prediictvim dadu obce tak, aby mohly byt
dorweny nejpozdji do 7 dri pred dnem jednéni zastupitelstva obce jdkaim. V pripac, ze
¢lenové zastupitelstva obce souhlasi, je moZzno disilat materidly mailem, datovou schrankou
(rovnéz 7 dni pied zasedanim Z0O).
Materialy pro jednani zastupitelstva obsahuiji:
a) nazev materialu
b) névrh programu jednani
¢) navrh usneseni
Duvodova zprava:
Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, abgamity ¢clenim zastupitelstva obce
komplexrgé posoudit problematiku aigmout (&inna opaieni.
O mist, dolke a navrzeném fadu jednani zastupitelstva obce informuje staroistany obce
alespad 7 dni pied jednanim zastupitelstva obce, a to fealdi desce obce, elektronick@dni
desce, progednictvim mistniho rozhlasugipadrg i mistniho tisku.



85
Ucast élenii zastupitelstva obce na jednani
1) Clenové zastupitelstva obce jsou povinni séasfiovat kazdého zasedani zastupitelstva obce. V
piipadt neasti jsou povinni se omluvit starostovi s uvededivodu. Také pozdniifrhod nebo
piedtasny odchod omlouva starosta.
2) Ugast na jednani stvrzujienové zastupitelstva obce podpisem na kspiftomnych.

86
Program jednani

1) Program jednéni navrhuje starosta obce.

2) Na zasedani zastupitelstva obcéZm byt jednano o&cech, které byly dany na program a o
zpravach, s jejichz *azenim vyslovi zastupitelstvo obce souhlas. Starsdti navrh programu
jednéni pi jeho zahdjeni. O programii o namitkdch proti &mu rozhoduje zastupitelstvo obce
hlasovanim.

3) Pravo pedkladat navrhy k Zazeni na pi@d jednani fipravovaného zasedani zastupitelstva obce
maji jehoclenové, rada obce a vybory.

4) O zaazeni navrth prednesenych v pbéhu zasedani zastupitelstva obce na program jemaned
rozhodne zastupitelstvo obce.

87
Pribéh jednani zastupitelstva obce

1) Zasedani zastupitelstva obdédi starosta nebo zastupce starosty (dale jesdsedajici).
Zastupitelstvo obce si itie zvolit pracovni fedsednictvo, jehoZleny tvai zpravidlaclenové
rady obce.

2) Predsedajiciidi hlasovani, jehoz vysledek zji§e a vyhlaSuje, ukamije a geruSuje zasedani a
dbé o to, aby #o pracovni charakter aeny piibeh.

3) Zastupitelstvo obce je schopno se usnhaset, jdtbhmna nadpolovini wtSina vSech jehélena.
Jestlize pi zahgjeni jednéni zastupitelstva obce nebo v hbchu neni pitomna nadpolo¥ni
vétSina vSechtlent zastupitelstva obce, ukéinpredsedajici zasedani zastupitelstva obce. Do 15
dnd se kona jeho nahradni zasedani. Svola se podlet&€Buz nebo zbyvajicimu programu.

4) V zahajovacicasti jednani fedsedajici prohlasi, Ze jednani zastupitelstva fidioe svolano a
vyhlaSeno, konstatujefipomnost nadpolo¢ni wtSiny ¢lena, d& schvalit program jednani. Necha
zvolit tfi ¢leny navrhové komise a dwdeny zastupitelstva obce zad&ovatele zapisu z tohoto
jednani. Potom sti, zda byl o¢ien zapis z fedchoziho jednani, kde byl vyloZzen k nahlédnuti a
jaké namitky byly proti &8mu podéany.

5) Zapis, proti #muz nebyly namitky podany, se poklada za schval&okud byly uplatény,
rozhodne o nich zastupitelstvo obce po vigdd ovrovateti.

6) Zapis z pedchoziho jednani je k nahlédnuti na zasedanipisedsiva obce.

7) Uvodni slovo k hlavnim zpravam uvediegkladatel.

8) Do rozpravy se ifthladuji &astnici zasedani zvednutim ruky wiipthu zasedani, ifpadré i
pisemi. Bez ohledu na gadi pgihlaSek do diskuse musi byt dgldno slovo tomuclenovi
zastupitelstva obce, ktery namité nedodrzZeni jétio@adu nebo platnychipdpigi.

9) Starosta fedklada zastupitelstvu obce k rozhodnuti usnesahi obce v otdzkach samostatné
ptisobnosti, jehoZz vykon byl starostou pozastaven rspravnost. Je povinerovvyswtlit a
zdavodnit predkladany navrh. Zastupitelstvo obce rozhodne kifason.

10) Zastupitelstvo obce @e v pibehu jednani hlasovanim bez rozpravy bodyapo Fesunout
nebo slodit ke dwma nebo i vice baon paadu.

11) Do diskuse se mohatlenové zastupitelstva obcélgasit jenom do konce rozpravy.

12) Ujmout slova se netize ten, komu hofpdsedajici newtil.

13) K jednotlivym bodim se do rozpravy fize gihlasit i okkan obce, ktery dosahkku 18 let a
fyzicka osoba, kterd dosahlgku 18 let a vlastni na Gzemi obce nemovitost, nA&@ryjadovat
na zasedani zastupitelstva obce své stanoviskoojedmanym ¥cem v rdmci diskuse. Toto
opravréni ma i fyzickéa osoba, ktera dosahbkw 18 let, je cizim statnimifsluSnikem a je v obci
hlaSena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinafainlouva, kterou j€eska republika vazana
a kterd byla vyhladSena.



14) Zastupitelstvo obce se usneslo na omezujicichemiah podle gibehu jednani:
- nikdo neniize mluvit v téze &ci vicekrat nez dvakrat
- doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 5 mingtedkladatele na 10 minut
- technické poznamky se zkracuji na dobu 3 minut
15) Navrh na ukofeni rozpravy mize podat kterykoliélen zastupitelstva obce, o jeho navrhu se
hlasuje bez rozpravy.

88
Priprava usneseni zastupitelstva obce

1) Navrh usnesenitpdkladany zastupitelstvu obce ke schvaleni vyché@ziprav projednavanych
timto organem a z diskuse zastupitelstva.

2) Usneseni musi obsahowdpovidat vysledkm jednani, zauy, opateni a zfisob kontroly musi
byt v usneseni formulovany stng, adresn, sterminy a odp@dnosti za spkni ukladanych
Ukola. Navrh usneseni posuzuje a zastupitelstvu otemkfada navrhova komise.

3) Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otdzkdamostatnétgobnosti starostovi, jinym
¢lenim zastupitelstva obce a kadbce, pop obecnimu fadu.

89
Hlasovani

1) Zastupitelstvo obce je schopno se usnaSet, jétdirpna nadpolovni vtSina v3ech jehdlena.

2) O predloZenych navrzich hlasuje zastupitelstvo obcavigha veéejné — aklamaci (zdvizenim
ruky) a to tak, Zelenové zastupitelstva obce vyfada vyzvu pedsedajiciho zdvizenim ruky
souhlas s navrhem, nesouhlas s navrhem nebo sevdmdszdrzi. Stani hlag provede
zapisovatel a poté&edsedajici vyhlasi vysledek hlasovani.

3) Ke kazdému projednavanému bodu zasedani je navgedsedou navrhové komise usneseni o
kterém se ihned po projednarigusného bodu zasedani hlasuje.

4) Byly-li uplatnény poznénujici navrhy, da fedsedajici hlasovat @&ahto zngnach, a poté o
pavodnich¢astech navrhu.

5) V piipad, Ze je pedloZen navrh usneseni &olika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve o
variang doporé&ené navrhovou komisi. Viipadc uplatréni protindvrhu se hlasuje nejprve o
tomto protindvrhu. Schvalenim jedné varianty seadoyji ostatni varianty za nigjate.

6) Usneseni jeifjato, hlasuje-li pro ndvrh nadpola@vii vétSina vSeclElena zastupitelstva obce.

7) KaZdy¢len zastupitelstva obce je opr&amavrhnout, aby bylo o projedndvaném bodu hlasmvan
tajre.

8) O takovem navrhu se bez rozpravy hlasufedpostg. Tajné hlasovani se uskute, pokud
s timto navrhem vyslovi souhlas nadpotovivétSinaclent zastupitelstva obce.

9) Pribéh tajného hlasovartidi volebni komise ustanovena zastupitelstvem odokebni komise se
sklada zeti ¢lena zastupitelstva obce.

10) Volebni komise feda ped tajnym hlasovanim vSentifpmnym ¢lenim zastupitelstva obce
hlasovaci listek, na kterém je uvedeno:

a) navrh, o #mz se hlasuje

b) alternativy hlasovani
* souhlasim s navrhem
* nesouhlasim s navrhem
e zdrzuji se hlasovani

11) Po vydani hlasovacich listlprerusi gedsedajici zasedani zastupitelstva obce na dobiebpou
pro provedeni tajného hlasovanti Bjném hlasovani upravien zastupitelstva obce hlasovaci
listek tak, Ze ponechd riegkrtnutou jednu alternativu hlasovani. kkrtnuta alternativa je
platnym nazorem hlasujicihflena zastupitelstva obce na navrh, @&nmh se hlasuje. Takto
upraveny hlasovaci listek je vlioZen dippavené hlasovaci schranky.

12) Sitani hlag pii tajném hlasovani provede volebni komise, vyslellelsovani peda v pisemné
formé predsedajicimu, ktery obnovigruSené zasedani zastupitelstva obéeddedajici vyhlasi
vysledek tajného hlasovani.



13) Navrh, o #mzZ je tajré hlasovano, je ffijat, hlasuje-li pro 8 nadpolovéni wtSina vSechileni
zastupitelstva obce.
14) Usneseni zastupitelstva obce a olecrdvazné vyhldSky podepisuje starosta spolu s
mistostarostou nebo jinym radnim.
15) Zvetejreéni usneseni zastupitelstva obce se provadi:
« vyvédenim na tedni desku obce &tanov, ¥etre elektronické
e zaslanimtlenaim zastupitelstva obce

810
Dotadenii zastupitelstva — interpelace

1) Clenové zastupitelstva obce maji pravo vznaset gofiippominky a podéty na radu obce a jeji
jednotlivéc¢leny, na vybory a vedouci organinéch sloZzek obce, statutarni orgartispivkovych
organizaci, které obedcidila nebo zastupce obce v organech pravnickych,dderé obeciidila.
Odpowd musi byt podana bezodklagnnejpozdji vSak do 30 df, pokud jejich poskytnuti
nebréni zakony upravuijici senlivost nebo zakaz jejich zigneni.

2) Souhrnnou zpravu o vizeni gipominek a dotakz predklada rada obce pro jednani zastupitelstva
obce na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazgjaliv v této souvislosti nespokojenost
S vyfizenim svého dotazu, zaujiméa k tomuto kogestanovisko zastupitelstvo obce.

3) Dotazy vznesené na jednani zastupitelstva obceazeamenavaji v zapise a o nich a jejich
vyiizeni je vedena evidence u obecnibradi.

811
Pé&e o neruSeny piibéh jednani
1) Nikdo nesmi rusSit gibeh jednani zastupitelstva obcéegsedajici e ruSitele jednani vykazat
ze zasedaci sin
2) Nemluvi-li te¢nik k v&ci nebo pekrati-li stanoveny limit, nize mu pedsedajici odejmout slovo.

8§12
Ukoréeni zasedani zastupitelstva obce
Predsedajici prohlasi zasedani za wene, byl-li pdad jednani werpan a nikdo se jiz nehlasi o
slovo. RoviZ prohlasi zasedani za ukené, klesl-li péet pitomnych ¢lend pod nadpolovini
vétSinu vSechéleni zastupitelstva obce nebo z jinych zavaznyékiodi, zejména pokud nastaly
skute&nosti znemoiujici nerusené jednani. ¥ohto gipadech zasedani svola znovu do 15-ti.dn

813
Pracovni komise
1) Pro gipravu stanovisek a expertizi#e zastupitelstvo obceidit pracovni komise.
2) Do téchto pracovnich komisi voli zastupitelstvo obce deéy a podle pdeby dalSi odborniky a
experty.
3) Funkce pracovnich komisi k&insplrénim Ukolu, nejpozgi skontenim zasedani zastupitelstva
obce.

§14
Organiza¢né technické zaleZzitosti zasedani zastupitelstva obce

1) O pribéhu jednani zastupitelstva obce se&ipge zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida obecni
Giad. Vede také evidenci usneseni jednotlivych zadealaousted’uje zpravy o jejich pléni.

2) Schvaleny zapis dosdcuje piibéh jednani a obsah usneseni. Nedilnow&stil je viastnoring
podepsanad listinaiffomnych ¥etns pisemnych omluv néftomnych ¢leni zastupitelstva obce,
navrhy a dotazy podanéipgasedani pisenin

3) V zéapise se uvadi:

» pocet gitomnychélena zastupitelstva obce
 schvéleny ptad jednéni



4)

5)

6)

1)
2)

3)

1)
2)

3)
4)

e den a misto jednani

* hodina zahajeni a ukdeni

 doba eruseni

* jména utenych o¥rovateli zapisu

« jména omluvenych i neomluveny¢kena zastupitelstva (listinaifitomnych)

 program jednéni

 prabéh rozpravy se jménkecnika

e podané navrhy

« vysledek hlasovani

« podané dotazy a navrhy

» schvalené zii usneseni

« dalSi skutenosti, které by se podle rozhodndéléni zastupitelstva obce dly stat sodasti

zapisu a usneseni

Z4pis se vyhotovuje do 7-mi @lrpo skoreni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej dtam@s
uréeni owiovatelé. Musi byt uloZen na obecnitfadé k nahlédnuti. Po uplynuti 5-ti let séepa
okresnimu archivu k archivaci v souladu s platnpmsevym a skarinimiadem.
O namitkach¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodnelidgjbzasedani zastupitelstva
obce.
Pouziti audiovizualni techniky fip provadni zépisu zjednani je podmifilo schvalenim
zastupitelstva obce.

8§15
Zabezpdeni a kontrola usneseni

Rada obce projedna na nejblizSim zasedani orgamizaepateni k zabezpgeni usneseni
zastupitelstva obce.

Vybory zastupitelstva obce a komise rady sledujkoatroluji vysledky plgni na Usecich
spadajicich do jejichisobnosti.

Souhrnnou kontrolu plmi usneseni provadi rada obce a informuje nastddujasedani
zastupitelstva obce.

8§16
Ostatni ujednani
V ptipact negitomnosti starostyidi jednani zastupce starosty.
Uzna-li starosta za vhodné &einé, aby jednani vedl jinften rady obce neZ jeho zastupce, §fov
tohototizenim jednani.
Timto se rusi Jednatdd zastupitelstva Obcedptinov ze dne 31. 3. 2008
Tento jednacfad nabyva &innosti dnem schvaleni

Schvaleno usnesenim Zastupitelstva ob&pdsiov dne 13. 6. 2013

Ve Sgpanow dne 14. 6. 2013

Jiti Béhal, starosta:

Mgr. Svatopluk VIK, mistostarosta:  .......oooiiiiiiiii



