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V souladu s ustanovenim § 101 odst. 4 zakond28/2000 Sb., o obcich (obecrizeni), ve zani
pozdjSich gedpigi, se Rada obce &tanov usnesla vydat tento:

Jednaci F4d Rady obce $panov

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1) PouZita terminologie:
a) Rada obce $panov — dale jen rada,
b) Zastupitelstvo obce &tanov — dale jen zastupitelstvo,
c) Obecni tiad Stpanov — déle jentad nebo OU
d) zapisovatel — weny pracovnik obecnihdadu,
e) zékon¢. 128/2000 Sb., o obcich (obectizeni), ve z#ni pozdjSich gedpis — dale jen zakon o
obcich.

2) Jednacifad rady upravuje ifpravu, svolani, mibéh schize, usnaSeni a kontrolu phi prijatych
usneseni, jakoz i dalSi procesni otazky jednamirad

3) O pravidlech stanovenych timto jednadidtdem a o dalSich zasadachisehrozhoduje rada v mezich

zakona o obcich.
Clanek 2
Pravomoc a pisobnost rady
1) Pravomoc afsobnost rady je dana zakonem o obcich.
2) V priloze jednacih®adu jsou uvedeny dalSi pravomoci, kterymi radwpiaxastupitelstvo.

Clanek 3
Schiize rady

1) Rada se schazi dle peby, zpravidla 1x za 14 dniglist na sciwi stvrzuji¢lenové rady a ostatni osoby,

které se salee (Eastni, podpisem do prezani listiny.

2) Neast, pozdni fichod¢i prediasny odchod je¢ba oznamit s uvedeninivbdi predsedajicimu a tyto
Udaje budou zaznamenény v zapise z rady.

3) Schize rady nebo jejéasti se mze z&astnit osoba, jejizdast je na zakladnavrhuclena rady nebo
radou vyZzadana.
Clanek 5
Priprava schize a redloZeni materiahi

1) Pripravu sclhize rady organizuje starosta ve spolupréci s tajeenmipodle navnhn ¢leni rady, gedsed
komisi, vedoucich odboy vedoucich organizaci, které obec zaloZila nefddila ZO a kontrolnich
zprav, které si starosta nebo rada obce ke kontydigdala.

2) Program a podklady k jednani rady jsaedgkladany v pisemné nebo elektronické fomamjsou radnim
zasilany minimala 3 dny ged konanim rady. To se netyka ndyrpiipominek a podéti obtani, které
jsou projednavany dle bodu 6).

3) Zpravy, navrhy a jiné pisemné materialy pro jedmady se fipravuji podle &chto zasad:

a) Jsou pedavany na sekretariat tak, aby mohly b§assdordeny ¢lenim rady. Na zaklatl souhlasu
starosty a ve vyjimmych gipadech je mozno v neodkladnyctipadech pedlozit materidly v den
schize mimo program sdéize. O gipus€ni tohoto bodu sdtze rozhodne starosta.

b) Jsou striiné, ¥cné a konkrétni, jejich podstata musi vyfadt wcnéieSeni problematiky acinné
névrhy opateni,

¢) Obsahuji nezbytnéiselné daje s dopadem na rosgto

d) Obsahuji navrh usneseni, ma-li byt usnes#ytp,
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e) Navazuje naiedchozi usneseni zastupitelstva nebo raiis&ni dané problematiky, které se sénov
navrhovanym op#tnim dophuji, méni nebo rusi. Ve &cech, kde je to &elné nebo to vyplyva
z povahy ¥ci, pripadré dojde-li u vice zpracovatielk rozdilnym nazaim, rozhodne starosta, zda a
jak bude zprava zpracovana nebo navrzeno altemiatigeni,

f) Jsou-li sodasti materidl mapy, makety, modely nebaétsi grafické znazokmi musi byt k dispozici
¢lenim rady fed sclizi i béhem ni alesppv jednom vyhotoveni,

g) Za vyhotoveni aifpravu material odpovidaji pedkladatelé,

h) PredloZzené névrhy, které nespji nélezitosti stanovené jednacirddem, budou vraceny &p
zpracovateli k dopkni nebo pepracovani.

Predkladatelé materi@lv pribéhu piprav projednavaji jejich obsah se starostougfawmcdlenem rady
nebo tajemnikem.

Navrh programu rady obsahuje zejména tyto body:
a) zahjeni a schvaleni programu rady,

b) kontrola plni usneseni

¢) informace starosty, mistostarosty, tajemnika,
d) navrhyclena rady, kontrolni zpravy,

e) zpravy, sdleni a informace

Rada niZe k projednani ukal na jejichZ zabezgeni se podileji i dalSi organy nebo organizaceakon
spolg&né sclize. O svolani takové spdélee sclize rozhoduje starosta po dobose zastupciéthto
organi a organizaci.

V ptipact jednani a usnaseni rady, konanych spéles jinym organem (organizaci), plati ustanoveni
tohoto jednacih@adu. Usneseni ke spoig projedndvanym otazkantippma kazdy organ (organizace)
samostaté

Podle povahy projednavanécv rozhodne starosta nebo rada, ke kterymibogrogramu budou do rady
ptizvani dalSi dastnici.
Clanek 6
Zahajeni, pribéh, preruseni a ukorkeni schize rady

V ptipact negitomnosti starosty i mistostarosiyi schizi radou po¥ienyclen (dale jen fedsedajici).
V zahajovactésti sclize rady pedsedajici:
a) na zaklad poitu pritomnychélena rady konstatuje jeji usnaseni schopnost,

b) ur¢i zapisovatele zapisu; stasr® konstatuje, Ze zapis a usnesenitedphozi schize rady byly
podepsany bez namitekjipadré seznami radu s podanymi namitkami, o kterych rdafeorada
hlasovanim,

c) predloZzi rad navrh programu sélze a vyzve radni k podani naurtma doplgni programu,
provedeni zrén v ndvrhu programu; o programu jako celku se ligazuas’.

Schize rady dale pokiaije dle schvaleného programu projednavanim jedsystii bodi programu.

Je-li to nutné, udluje predsedajici k jednotlivym bddh programu slovo fiedkladateli a potélenam
rady a ostatnim dastnikim jednani. V Gvodnim slévse navrhovatel omezi na nutné dogici
informace.

Clenové rady maji pravo vznadet dotazyéané gripominky, projednavat rozbory a navriggeni, zadat
doplreéni a vys¥tleni k gedkladanym zpravam a podavat dogici navrhy, tyto musi rada posoudit.
Pokud se dotazy {jpominky) netykaji pednttu jednani, upozornitpdsedajici na tuto skuteost. Jde-li

o ne&lena rady, mZe mu odejmout slovo. Jde-lickena rady, odkadZze ho na moznost vystoupeni ¥ bod
v souladu se schvalenym programem.

VyZaduje-li to obsah diskuse, &ldpo ukorteni diskuse fedsedajici k projednavanému bodu programu
slovo navrhovateli. Potom shrne Zéwiskuse a vysledek jednani formuluje v navrhuessni, které
musi obsahay odpovidat vysledkn jednani. Dbaiftom, aby nebyla fijimana nova usneseni, jestlize

e

problematiky je v fisobnosti a moznostech navrhovatele.
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7) Predsedajici ma pravo vykazat zeshrady kazdého, kdo zavaznymigpbem naruSuje jeji foch.

8) Predsedajici ferusici prohlasi schzi rady za ukodenou:
a) neni-li gritomna nadpolo¥ni tSinaclent rady ¥ zahdjeni sclize a uéi ndhradni termin séle,
b) klesl-li patet pitomnych¢leni rady v piibéhu sctiize pod nadpolo¥ni wétSinu,
c) byl-li vycerpan program sdlze a nikdo se jiz nehlasi o slovo,
d) zjinych zavaznychidsodi znemoaujicichiadny piitbéh schize a odloZi projednavantqumétného
bodu programu, pdfpact uréi nahradni termin séke.

Clanek 7
Projednavani programu a hlasovani o usnesenich

1) V ramci projednavani jednotlivych bidvghrogramu pedsedajici zpravidla:
a) predloZi bod jednéni v souladu se schvalenym programe

b) poté oteve rozpravu, v jejimz @béhu maji¢lenové rady a tajemnik pravo vznaSet dotazg@ae&
ptipominky, Zadat dopkmi a vys¥¢tleni k gedlozenému materialu od vSeckitpmnych osob a
predkladat pozmmujici navrhy, pipadré protinavrhy usneseni; rozpravau®e byt otevena u
nékolika bodi programu spoliné dle poZzadavkuigdkladatele nebo starosty, pokud totslisgied
projednavanim prvniho souvisejiciho bodu,

c) ukortirozpravu, nejsou-li dalSi dotazyptipominky nebo navrhne-li ukéeni rozpravylen rady

d) vyZaduje-li to povaha rozpravy, vyzvéeplkladatele ke shrnuti obsahu rozpravy a formuiaerhu
usneseni; za stejnyntglem ntize vyzvat i jinéhalena rady, tajemnika nebo jinou osokitggmnou
projednavani bodu programu.

2) Clenové rady maji pravo pozadat o zaznamenani dushayziini svého stanoviska do zapisu.

3) Kazdy ¢len rady niiZze navrhnout, aby se hlasovalo &lédk o jednotlivych bodech projednavaného
navrhu usneseni. O takovém névrhu rozhodne ragdavéaim.

4) Rada hlasuje o navrzich usneseni k jednotlivymibogrogramu ihned po jejich projednapdkud je
spojena rozprava u vice higdprobiha hlasovani po jednotlivych bodech zuld& navrhu usneseni,
variantnichreSenich, pozgovacich navrzich a protinavrzich davédsedajici hlasovat takto:

a) hlasuje se Jejre; vefejné hlasovani se provadi zpravidla zvednutim rukyysledku hlasovani
musi byt zZ¢ejmé, kolik bylo pro navrh, kolik proti a kolik se hlagani zdrzelo,

b) v ptipack, Ze je rad predloZzen navrh usneseni ve dvou nebo vice varignitdasuje rada nejprve o
variant doporiovaneé ke schvéleni starostou, schvalenim jednéntgirse povazuji ostatni varianty
za nepijateé,

¢) byly-li navrZzeny¢lenem rady fipominky nebo pozgiujici dodatky, které nejsou ddéggukladaného
usneseni zahrnuty, dé‘guisedajici hlasovat nejprve &clito navrhovanych zénach a poté o
ostatnichtastech navrhu,

d) vyZaduje-li povaha usneseni, aby rada hlasovaladooglivych bodech usneseni, stanovi jejich
poradi pro postupné hlasovarfepsedajici,

e) nepijme-li rada navrzené usneseni nebo Zadnou z najchevariant, pedsedajici ustavi osobu nebo
pracovni skupinu, kter4 vypracuje novy navrh usmigsestlize se $ jednani rady objevi nové
okolnosti a podminky, které vyZaduji podstapiepracovat fedloZzenou zpravu a navrh usneseni,
rozhodne rada o jejimi@pracovani nebo stazeni z programu s tim, Z&idbude jednat na svéipti
schizi v terminu, ktery stanovi.

,,,,,

5) K informaci zpravidla neniijimano usneseni. Nerozhodne-li rada jinak, maastzZe vzala informaci
na wdomi.
Clanek 8
Sti‘et zajmi €lena rady
1) Clen rady, u dhoZ skuténosti naswdiuji, Ze by jeho podil na projednavani a rozhodowmité
zalezitosti v rad mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pr§ samotného nebo osobu blizkou, pro
fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupujedidad zakona nebo plné moci st zajni), je
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povinen sdlit tuto skuténost ged zahajenim projednavaného bodu. Rada hlasovazrhodne, zda
existuje divod pro jeho vylotieni z projednavani a rozhodovani v této zaleZitoste niZe jednani a
hlasovani zéastnit.

Clanek 9
Kontrola usneseni

Kontrolu plréni usneseniifjatych radou provadi:

a) rada vzdy na pgtku svého jednani provede kontrolu dkalyplyvajicich z pijatych usneseni
aktualnich k datu zasedani,

b) kontrolni vybor zastupitelstva

Prijata usneseni rady jsou zavazna pro vSecheny rady.

Za celkové zabezpeni plreni usneseni rady odpovid&epkladatel navrhu a za jednotlivé Ukoly
obsaZzené v usheseni ten, jemuz byly Ukoly uloZeguogr. organ (vedouci organizace), do jehoz
kompetence spad&qvaZujicicast ukolu.

Clanek 10
Z4apis a usneseni

O pribéhu scliize rady se ptzuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovidagteny pracovnik. Vysledky
jsou formulovany v usneseni rady.

Zapis se vyhotovuje do 7 dipo skoreni rady. Jeho nedilnou s@sti je prezetni listina, dalsi filohy
k jednani a samostatna usneseni rady.

Zapis podepisuje starosta a mistostarosta. Yiteemosti starosty nebo mistostarosty paképeni
¢lenové rady.

V z4pisu se uvede zejména:

a) den a misto zasedanietn® hodiny zahajeni a zakdeni, pop. preruseni salee,

b) pocty pritomnych a jména omluvenych a neomluvengielmi, divod negitomnosti,

C) zapisovatel,

d) program schze \etrg schvalenych zim,

e) prabéh projednavani jednotlivych badprogramu s uvedenim jméndegkladatele materialu a
piizvanych osob, fibéh rozpravy, soupisipdloZenych schvalenych matetial

f) podané navrhy,

g) vysledky hlasovani,

h) navrhy, rozhodnuti afata usneseni,

i) stanoviskailena rady, jestlize o to pozada,

) dalSi skuteénosti, které by se podle rozhodnuti rad§lyrstat sodasti zapisu.

Prijata usneseni jsatislovanadislem konané rady, padovymdéislem usneseni.

Usneseni po jeho podpisu rozesle asistentka sfarésinélenim rady, vSem zastupiteh, tajemnikovi,
vedoucim odbdr a veliteli obecni policie. Séasré se usneseni RO Zgni na webovych strankéach
obce.

V konkrétnich pipadech mZe rada rozhodnout o foena zpisobu zvéejréni zavra schize rady jinak.

O namitkachtlena rady proti zapisu rozhodne nejbliZSi zasecdsy.

Clanek 11
Komise rady a pracovni skupiny

Rada niZe zidit jako své iniciativni a poradni organy komikigré seridi radou schvélenym jednacim
fadem komisi rady.

Pro gipravu odbornych stanovisek a expertiézm rada #dit pracovni skupiny. Funkce této skupiny
kon¢i splrgnim ukolu nebo ukafenim sclize rady, na niZ byla projednana zalezitost, ktsesakupina
zabyvala nebo termin stanovi rada svym usnesenim.
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Clanek 12
Zavéreéna a prechodnda ustanoveni

1) Vzhledem k tomu, Ze jsou site rady neviejné, jsou veSkeré materialy, které seigehtykaji uteny
pouze pro pdebucleni rady, tajemnika a naégdomi vedoucim odbérdradu a veliteli obecni policie.
Jejich dalSi $&ni neni dovoleno. Vyjimku z tohoto ustanoveni sdie rada.

2) Zapisy ze sciei rady se po ukameni kalendéniho roku svazuji do knih, které jsou uloZeny vhara
v souladu s platnym spisovym a skantian fddem zpravidla po dobu 10 let od jejich vzniku.uptynuti
uvedené doby jsou tyto pisemnogtgany okresnimu archivu k archivaci.

3) Zmeény, dophky nebo vydani nového jednaciradu rady schvaluje rada svym usnesenim.

Clanek 13
ZruSovaci ustanoveni a Ginnost

1) Ke dni nabyti dinnosti tohoto zéni jednacihdadu se zruSujerpdchozi jednadfd.
2) Tento jednacfad nabyva &innosti dne 22. 2. 2011.

Ve Sgpanow dne 22. 2. 2011

Jii Behal Mgr. Swvaliak VIK
starosta mistostarosta
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